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1. UVOD

Godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada za pedagosku godinu 2026./2027.
izradili smo s ciljem poticanja cjelovitog razvoja djeteta, uvazavajuci individualne
razvojne potrebe i moguénosti djeteta.

Program rada Vrtica temelji se na Kurikulumu za rani i predSkolski odgoj i
obrazovanje, sukladno Zakonu o predSkolskom odgoju i obrazovanju, Drzavnom
pedagoskom standardu predskolskog odgoja i naobrazbe, Programskom usmjerenju
odgoja i obrazovanja predskolske djece, Statutu Djecjeg vrtica Slatki svijet te GodiSnjem
planu i Kurikulumu Vrtica.

2. USTROJSTVO RADA

Sjediste Djecjeg vrti¢a ,,SLATKI SVIJET* (u daljnjem tekstu Djecji vrti€) je u Puli,
Limska 3.
U Djec¢jem vrticu djeluje jedna mjeSovita odgojno-obrazovna skupina.
Djedji vrti¢ organizira i provodi programe njege, odgoja , obrazovanja, zdravstvene zastite
1 prehrane djece od navrSene tre¢e godine zivota do polaska u skolu.
U skladu s nacionalnim programima i strategijama u RH u vrti¢u se provodi:

Redioviti cjelodnevni desetsatni program rada

U okviru redovitog programa provoditi ¢e se i:

Program predskole

Cjelodnevni integrirani sportski program

U pedagoskoj godini 2026./2027. upisano je 25 djece, 11 djecaka i 14 djevojcica.
Ustrojstvo radnog vremena:

Cjelodnevni program u trajanju od 10 sati: od 6,30 do 16,30 sati (uz moguénost
prilagodbe prema potrebama korisnika).

Rad odgojitelja odvija se u smjenama:

1. smjena: od 6,30 do 12,30
2. smjena: od 10,30 do 16,30
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Struktura radnog vremena:

DNEVNO ZADUZENIJE:
- neposredan rad s djecom 55h
- dnevna priprema 1,0h
- dnevna stanka 0,5h
- ostale aktivnosti po 1,0h

Godi$njem planu i programu

UKUPNO DNEVNO: 8,0 h
TJEDNO ZADUZENIJE:
- neposredan rad s djecom 55hx5dana=27,5h
- dnevna priprema 1,0hx5dana=5,0h
- dnevna stanka 0,5hx5dana=2,5h
- ostale aktivnosti po 1,0hx5dana=5,0h
Godis$njem planu i programu
UKUPNO TJEDNO: 40,0 h

Odgojno-obrazovni radnici:

Odgoiitelji predskolske djece — VSS

1. Ravnatelj: Maja Pligko Skalic

2. Odgojitelj: Maja Skrjanec

3. Pomoc¢ni djelatnik za njegu skrb 1 pratnju: Galina Dobrowolski

Rad vanjskog stru¢nog suradnika — rehabilitatora odvija se petkom od 10 do 11 sati
(ili prema potrebi poslodavca).

Ukupno tjedno: 1h

Rad vanjskog stru¢nog suradnika — zdravstvenog voditelja-viSe medicinske sestre
odvija se srijedom od 10 do 11 sati (ili prema potrebi poslodavca).

Ukupno tjedno: 1h

Rad vanjskog stru¢nog suradnika — kineziologa odvija se tri puta tjedno u trajanju do
60 minuta (ponedjeljak, srijeda, petak) od 9 do 10,00 sati (ili prema potrebi poslodavca)
Ukupno tjedno: 3h

Rad vanjskog stru¢nog suradnika — odgojitelj - visi trener: Larisa Drinkovi¢ Skalic
odvija se tri puta tjedno u trajanju do 60 minuta (ponedjeljak, srijeda, petak) od 9 do 10,00

sati (ili prema potrebi poslodavca)
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Ukupno tjedno: 3h

Rad vanjskog stru¢nog suradnika — odgojitelja s pojac¢anim engleskim jezikom odvija
se jednom tjedno, ¢etvrtkom od 15,30 do 16,30 (ili prema potrebi poslodavca).

Ukupno tjedno: 1h

Vanjski strucni suradnici:

1. Rehabilitator: mag.rehab.educ.univ.spec. Kristina Bui¢-ModruSan

2. Zdravstveni voditelj: mag.med,techn. Sibil Benci¢

3. Kineziolog: mag.cin. Kristina Pentek

4. Odgojitelj — visi trener: Larisa Drinkovié¢ Skalic

5. Odgojitelj s pojacanim engleskim jezikom: Sasa Nedeljkovié

Rad spremacice odvija se u jednoj smjeni: od 10,30 do 14,30 (ili prema potrebi
poslodavca).

Ukupno dnevno: 4h
Ukupno tjedno: 20h

Tehnicko osoblje

Spremacica

1. Ester Orlovié

3. MATERIJALNI I PROSTORNI UVJETI RADA

Djedji vrti¢ opremljen je osnovnom opremom, didaktickim sredstvima i pomagalima.
Od velike je vaznosti soba dnevnog boravka u kojoj djeca provode ve¢inu vremena. Raspored

sobe organiziran je na nacin da omogucuje provedbu razli¢itih kinezioloSkih aktivnosti
(primjerenih unutarnjem prostoru) i usvajanje elementarnih znanja i vjestina.

Bitne zadace:

a) Osigurati uvjete za realizaciju programskih sadrzaja

b) Nabaviti potrebnu opremu, sportske rekvizite i pomagala
¢) Raditi na uredenju prostora djecjeg vrtica

d) Stvarati poticajno okruZenje

Prostorno - materijalno okruzenje prostora dnevnog boravka organizirano je na nacin da prati
trenutne interese djece i poti¢e ih na raznolike aktivnosti. U sobi dnevnog boravka djece
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nalaze se centri aktivnosti koji svojim raznovrsnim poticajima motiviraju djecu za usvajanje
novih elementarnih znanja iz podrucja sporta.

Prostor dnevnog boravka ima povrsinu od 100 m2 i prosjec¢nu visinu 300 cm. Namijenjen je
provodenju odgojno-obrazovnog rada s djecom, igri, raznolikim aktivnostima, objedovanju i
spavanju — odmoru.

Sportski centar sadrzi razliite tematski objedinjene poticaje koji omogucuju djeci usvajanje
elementarnih znanja, spoznaja i vjeStina iz podrucja sporta: strunjace, Svedske ljestve,
cunjeve, lopte, vijace, greda, prepone, obruci, odbojkaska mreza, koSarkaski kos, djecji
golovi, Stapovi i nosaci, trampolin, tuneli za provlacenje, set za kuglanje, set za stolni tenis,
taktilne staze. Takoder sadrzi aktivnosti za poticanje razvoja fine i krupne motorike, razlicite
vizualne poticaje (slike, plakate, fotografije) o sportu. Prema interesu djece centar se sezonski
mijenja i nadopunjava poticajnim sadrzajima rada.

Mirni kutak nudi potreban odmor tijela i usvajanje navike vaznosti odmora i oporavka tijela
nakon tjelesnog vjezbanja. Nalazi se kraj centara za mirnije aktivnosti. Djecu podsjeca na
vaznost izmjene dinami¢nih 1 smirenijih aktivnosti. Sadrzi strunjace, fotelje 1 jastuke. U
sklopu mirnog kutka nalazi se 1 polica sa slikovnicama.

Obiteljski centar i centar kuhinje sadrzi razli¢ite poticaje za simboli¢ku igru. Naglasak je

stavljen na poticaje vezane uz temu zdrave prehrane.

Centar za istrazivanje sadrzi razli¢ite prirodne i umjetne materijale koji omogucuju baratanje
sitnijim predmetima. Poticaji se mijenjaju sezonski i prema interesu djece, omogucuju razvoj
svih djetetovih osjetila. Istrazivanje djece provodi se 1 u prirodnom okruzenju (djecje igraliste,

livada, park, Suma, more).

Likovni centar bogat je razli¢itim materijalima i omogucuje djeci upoznavanje razli¢itih
likovnih tehnika. Likovne aktivnosti poti¢u razvoj okulomotorike i fine motorike.

Glazbeni centar sadrzi razliite instrumente i udaraljke. Svrha mu je potaknuti djecu na
upoznavanje 1 stvaranje ritma i kretanja uz glazbu te slobodan ples. Glazbene aktivnosti u
prostoru poboljSavaju propriocepciju (svjesnost o vlastitom tijelu), koordinaciju i orijentaciju.
Uz glazbene aktivnosti djeca lakSe usvajaju kretanje u kolu 1 sinkronizirani pokret.

Centar gradenja sadrzi razliita vozila, kocke 1 materijale za slobodnu manipulaciju 1

konstruiranje. I ove aktivnosti poti¢u razvoj okulomotorike i fine motorike.
Stolno-manipulativni centar sadrzi drustvene igre i razlicite didakticke poticaje koji poticu
razvoj znanja o sportu na spoznajnoj razini.

Centar ,,Predskola* sadrzi didaktiku i literaturu za spontano bogacéenje rjecnika, kvalitetno

izraZzavanje 1 razvoj razumijevanja, slusanje, govora i jezika, odnosno razvijanje predcitackih,
predmatematickih i1 grafomotorickih vjestina.

Prostori za odgojno-obrazovne radnike imaju povrsinu od 8m2, te se sastoje od garderobnog i
sanitarnog prostora.
Unutarnje karakteristike osiguravaju i S$tite djetetov psihofizicki integritet, te omogucuju
aktivnosti ostvarenja zadaca i ciljeva programa:

e ugodna fizi¢ka klima: temperatura, osvjetljenje, razina buke.
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e cmocionalna i razvojna klima: privlatno okruzenje, mogucnost izbora osame ili
drustva, poticajni materijali, igracke 1 oprema.

e oblikovanje: ulazno garderobni prostor, prostor za igru i kretanje — sportski centar,
mirni kutak, obiteljski centar i centar kuhinje, centar za istrazivanje, likovni centar,
glazbeni centar, centar gradenja, stolno-manipulativni centar, centar predskola,
prostor za blagovanje, prostor za njegu sa sanitarnim dijelom, sanitarije i

garderobni prostor za odgojno-obrazovne radnike; ukupna povrsina: 130 m2.

U Vrti¢u postoje Sigurnosno-zastitni 1 preventivni programi kao i protokoli postupanja u
mogucim rizi€nim situacijama.

4. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Odgoj 1 obrazovanje u dje¢jem vrtiu izravno utjee na usvajanje znanja, stavova i
vrijednosti, te razvijanje vjestina i poticanje ponasanja koja su vazna sa stajaliSta izgradnje
osobe koja ¢e uzivati i postovati temeljna ljudska prava.

Svakodnevne Zivotne situacije pomazu djetetu da zadovoljava svoje osnovne bioloske,
socijalne, intelektualne, emocionalne i druge potrebe u zajednici i uci to ¢initi na drustveno
prihvatljiv na¢in. U tim situacijama dijete zadovoljava potrebe za sigurno$cu, pripadanjem,
samoposStovanjem, za postovanjem drugih, za iskazivanjem poStovanja drugih prema njemu.

Planski stvorene situacije u dje¢jem vrti¢u su one koje se organiziraju s ciljem usvajanja
elementarnih znanja, stjecanja vjeStina, razvijanja stavova 1 poticanja socijalno prihvatljivog
ponasanja.

1. Tjelesni i psihomotorni razvoj

- postovati i zadovoljavati individualne potrebe djece, posebice u adaptacijskom periodu

- uvazavati 1 dozvoljavati razli¢itosti djecjih potreba za odmorom — primjereno i
prilagodeno koriStenje vremena za odmor

- uvazavati razliitosti kod djece pri konzumiranju vrsta 1 koli¢ina hrane te usavrSavanju
samoposluzivanja, ¢istoce, kulture prehrane

- konstantno usavrSavanje kulturno-higijenskih navika — brige o sebi

- jacati imunolos8ki sustav i djelovati na oCuvanje zdravlja djece — boravak i igra na
zraku, tjelesno vjezbanje, primjereno odijevanje, osiguravanje dovoljne tekucine
tijekom dana

- djelovati na osiguranju sigurnosti djece uz razvijanje i usavrSavanje djecje sposobnosti
samozastite — koordinacija pokreta, manipulativne igre ...

- uvaZzavati 1 zadovoljiti potrebe razlicitosti djece s teSkocama u razvoju

- njegovati humane odnose 1 komunikaciju

2. Socio-emocionalni razvoj i razvoj osobnosti

- djelovati na razvoju osjecaja sigurnosti i samopouzdanja kod djece, posebice u
adaptacijsko periodu, upoznavanje prostora i djece

- djelovati na razvoj pozitivne slike o sebi kod djece i na razvoj humanih 1 suradnickih
odnosa postujuci djecje zelje 1 interese uz uvazavanje dje¢jih individualnosti i
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razli¢itosti — ucenje potrebnih Zivotnih vjestina uz samo potvrdivanje na pozitivan i
prihvatljiv nacin

- zadovoljiti dje¢ju radoznalost i bogatiti dozivljajni svijet poticajnom sredinom i
razli¢itoS¢u sadrzaja i aktivnosti

3. Spoznajni razvoj

- poticati senzibilizaciju osjeta putem otkrivanja osobina, funkcija i odnosa

- podrzavati 1 njegovati prirodnu radoznalost djeteta za vlastitu osobu 1 sve Sto ga
okruzuje

- obogacivati dje¢ju spoznaju kako zivjeti zdravo

- poticati konstruktivan nacin rjeSavanja problema

- razvijati dje¢ju paznju, koncentraciju i misljenje uz poticaj na samo otkrivanje i
samoucenje rjeSavanjem problema na njima svojstven nacin

4. Govor, komunikacija, izraZavanje i stvarala$tvo

- djelovati na usvajanje i obogacivanje svih oblika komunikacije i izrazavanja kod djece
raznovrsno$¢u prirodnih, drustvenih 1 umjetni¢kih sadrzaja u cilju osobnog
unapredenja meduljudskih odnosa

- bogatiti 1 razvijati dje¢ji govor 1 govorno stvaralastvo, sposobnost primanja,
razumijevanja i izrazavanja poruka

- poticati i njegovati lokalni dijalektalni govor, glazbu i usmenu predaju

- razvijati 1 usavrsavati likovne sposobnosti djece te poticati kreativno stvaralastvo

- djelovati na poticanje djecjeg slobodnog izraZzavanja svojih potreba, interesa i
impresija koriStenjem materijala 1 poticaja

POSJETI, IZLETI, LUTKARSKO KAZALISNE PREDSTAVE

INSTITUCIJE / ODREDISTA VRSTE PROGRAMA / SADRZAJ

IZLETI Brijuni

Pazin — dani meda

Park prirode — Rt Kamenjak

Dino Park, Funtana

Izletiste Sumska bajka - FuZine
Delnice-Petehovac — viSednevno zimovanje
Otok Veruda — Fratarski otok - ljetovanje

POSJETE Gradska knjiznica
Postaja prometne policije
Vatrogasna postaja
Klizaliste Pula
Sajam cvijeca
Pekara

OS Kastanjer
Banka

Sijanska $uma
Crveni kriz
Povijesni muzej
Arheoloski muze;j
Aquarium Pula
Sportski klubovi
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SUSRETI Sa stru¢njacima razlicitih profila
LUTKARSKO-DRAMSKE PREDSTAVE | Djecji kreativni centar
KINO PREDSTAVE INK
Teatar Naranca

Udruga Birikina, Udruga Puppete
Gradska knjiznica i Citaonica Pula
Kino Valli

5. NJEGA I SKRB ZA TJELESNI RAST I RAZVOJ DJECE

Programi zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane ostvarivat ¢e se sukladno
programskoj orijentaciji Ministarstva zdravlja Republike Hrvatske. Sve zadace i mjere ovog
poglavlja koncipirane su u skladu s Programom zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne
prehrane djece u dje¢jim vrticima kao osnovnog zdravstvenog dokumenta u djelatnosti
predskolskog odgoja.

Bitne zadace:

1. Sustavno pracenje rasta i razvoja djece

2. Prehrana djece prema vaze¢im standardima 1 propisima

3. Prilagodba prehrane kod djece sa zdravstvenim poteskocama

4. Provedba preventivnih mjera u cilju smanjenja pobola i ozljeda djece

5. Provodenje protuepidemijskih mjera u slu€aju pojave zaraznih bolesti

6. Zdravstveni odgoj djece, djelatnika i roditelja

U programu rada Vrti¢a posebna pozornost posvetit ¢e se zdravstvenoj preventivi, skrbi i
pracenju rasta i1 razvoja djece. Nizom preventivnih mjera radit ¢e se na sprjeCavanju
mogucnosti prijenosa infekcija medu djecom. Svi radnici su obvezni obavljati redovite
zdravstvene preglede (higijensko-sanitarni pregledi) sukladno vaZe¢im propisima.

Pri planiranju 1 izradi jelovnika drzat ¢e se preporuka i smjernica Prehrambenog standarda za
planiranje prehrane djece u dje¢jem vrticu—jelovnici 1 normativi (2007.).

Njega 1 skrb za tjelesni rast, razvoj djece 1 unapredivanja njithovog zdravlja primarna je
zadaca svih zaposlenika, a poglavito ravnatelja 1 odgojiteljica te stru¢nog suradnika i1
kineziologa.

Postavili smo slijedece ciljeve u ovom segmentu naseg rada.

e stvaranje optimalnih uvjeta za tjelesni razvoj 1 oCuvanje zdravlja

e povecanje efikasnosti suradnje svih sudionika u odgojno —obrazovnom procesu zbog
ocuvanja i unapredivanja zdravlja djece

e provodenje higijenskih propisa za ispravno postupanje s hranom, provodenje opcih
uvjeta kao $to su higijena prostora, kontrola prisutnosti Stetnika, kvalitete zbrinjavanja
otpada, odrZzavanje opreme 1 higijene osoblja

e zadace i sadrzaji aktivnosti za provodenje njege 1 skrbi za tjelesni rast 1 zdravlje djece

e unapredivanje njege, prehrane, dnevnog odmora radi primjerenog zadovoljavanja
op¢ih i posebnih potreba djece

e pracenje, prepoznavanje i zadovoljavanje op¢ih 1 posebnih potreba djeteta / djece.
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Bitne zadace u odnosu na dijete- o€uvanje i unapredenje zdravlja djece
Djelovanje na ocuvanju i unapredenju zdravlja djece i njihovog zdravog psiho-fizickog
razvoja pravovremenim i kvalitetnim zadovoljavanjem razvojnih potreba i prava djece.

e upoznavanje sa dje¢jim zdravstvenim i socijalnim statusom uz pracenje (individualni
razgovori 1 intervjui s roditeljima, vodenje zdravstvenih kartona, evidencija pobola,
antropometrijska mjerenja,...) i unapredenje istog

e prilagodavanje dnevnog zivota u predskolskoj ustanovi individualnim potrebama
djece (prehrana, izmjena aktivnosti i1 odmora, boravak na zraku,...) — posebice u
organizaciji prostora i aktivnosti, dnevnog odmora i kod djece s posebnim potrebama

e osiguranje op¢ih 1 sigurnosnih uvjeta za boravak djece u predskolskoj ustanovi
(mikroklimatski uvjeti, higijena prostora, organizacija prostora,...) s posebnim
naglaskom na ostvarivanje aktivnosti zastite i sposobnosti samozastite kod djece

e djelovanje na djecjoj fizi¢koj 1 psihi¢koj sigurnosti u skladu sa Sigurnosno zastitnim 1
preventivnim programom i Protokolom ponaSanja u rizi¢nim situacijama

e zadovoljavanje djecje potrebe za igrom 1 kretanjem u cilju pravilnog razvoja
cjelokupne muskulature (raznovrsne tjelesne aktivnosti na otvorenom i u zatvorenom
prostoru)

e bogacenje djecje spoznaje o navikama zdravog Zivljenja

e djelovanje na usvajanju u usavrSavanju kulturno- higijenskih i radnih navika kod
djece (briga o sebi), te navika zdravog Zivota u cjelini

e razvijanje senzibiliteta kod djece za suradnicke i humane odnose (briga o drugima), te
podrzavanje i ostvarivanje prava djeteta

e poticanje interesa za razvoj ekoloske kulture djece (briga o okolini)

e razvijanje pozitivnih 1 prihvatljivih stavova prema djeci s posebnim potrebama
(naglasak na identifikaciji i provodenju odgovaraju¢ih mjera i aktivnosti, te
uklju¢ivanju u aktivnosti)

e pracenje procijepljenosti 1 upucivanje na docjepljivanje djece — u ustanovu necemo
primati djecu koja nisu cijepljena obzirom na svoju Zivotnu dob i kalendar
procijepljenosti
planiranje jelovnika
pracenje tjelesnog rasta i razvoja (antropometrijska mjerenja)
kompletiranje dokumentacije o djeci sa specificnim zdravstvenim smetnjama
pruzanje prve pomoci kod ozljeda i odredenih akutnih stanja
podrzavanje djetetove samostalnosti, slobode izbora i uklju¢enosti u svim Zivotnim
situacijama njege, prehrane i odmora
e razvijanje navika ocCuvanja zdravlja i kulture u zadovoljavanju osnovnih potreba

djeteta
e stvaranje pozitivne psiho-socijalne klime i koriStenje svakodnevnih Zivotnih situacija

za zdravstveno 1 odgojno - obrazovno djelovanje.

Bitne zadace u odnosu na odgojiteljice i druge zaposlenike

e izrada jelovnika za djecu u suradnji s osobljem kuhinje uz prethodno informiranje 1
suglasnost ravnatelja ustanove

e kontrola ispravnosti ziveznih namirnica 1 pravilnost skladiStenja istith shodno
propisima HACCP sustava

e provjera kvalitete i kvantitete gotovih obroka

e kontrola higijene pri raspodjeli , distribuciji 1 serviranju hrane

e kontrola postupanja s posudem, priborom i dezinfekcija
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pracenje neutroSenih koli¢ina hrane i njihovo pravilno zbrinjavanje (koli¢ina,
odlaganje).

Bitne zadace u odnosu na roditelje

prikupljanje op¢ih i posebnih podataka o zdravstvenom statusu djece

razgovori s roditeljima novo primljene djece koja imaju odredene zdravstvene
poteskoce, uvid u njihovu zdravstvenu dokumentaciju

sudjelovanje na roditeljskim sastancima za novoprimljenu djecu i po potrebi

izobrazba 1 strucna pomoc¢ roditeljima u zastiti i oCuvanju djetetova zdravlja

oglasna ploca zdravstvene voditeljice gdje ¢e se prezentirati najvaznije informacije o
aktualnostima poput pitanja zdravstvenog odgoja i zdravstvene prevencije

priprema priloga za web stranicu vrtica, najmanje dva priloga mjese¢no, glede
informiranja, izobrazbe i savjetovanja roditelja na razini ustanove

priprema, u dogovoru s ravnateljem ustanove, minimalno jedne teme za potrebe
masovnog roditeljskog sastanka tijekom pedagoske godine te, shodno potrebi i
dogovorima s odgojiteljicama skupina, jednu ili viSe tema koje mogu zanimati
roditelje pojedinih odgojnih skupina

osvjes¢ivanje odgojitelja o vaznosti pravovremenog i odgovarajuc¢eg zadovoljavanja
djetetovih potreba za njegov cjelovit razvoj

uvazavanje djetetovih individualnih potreba, razvojnih specifi¢nosti, posebnih potreba
i navika zadovoljavanja osnovnih potreba

promis§ljanje primjerenih metoda u ostvarivanju poslova vezanih uz proces njege,
prehrane i odmora

izobrazba 1 aktivno ukljuivanje ostalih radnika u svrhu unapredivanja odgojno —
obrazovnog procesa

intenziviranje suradnje na identifikaciji posebnih potreba djeteta, individualnih
specifi¢nosti 1 navika radi uskladenog djelovanja u zadovoljavanju djetetovih potreba
uvodni (inicijalni) razgovor s roditeljima, sastanci kroz pedagosku godinu glede
utvrdivanja dje¢jih razvojnih mogucnosti 1 potreba kao 1 mogucénosti ustanove u
odnosu na dijete.

Bitne zadacde u odnosu na vanjske institucije

suradnja sa ZZJZ Istarske Zupanije

Dom zdravlja -ordinacija pedijatra, stomatologa, oftalmologa,

sustavno pracenje strucne literature, struc¢nih ¢asopisa i pravodobno prenosenje
informacija ¢lanovima kolektiva.

Zdravstvena dokumentacija Vrti¢a

Za potrebe evidencije njege 1 zdravstvene skrbi o djeci, na razini ustanove, ustrojena je
slijede¢a dokumentacija:

zdravstveni karton djeteta u dje¢jem vrticu
evidencija bolesti i procijepljenosti djece
evidencija o zdravstvenom odgoju

evidencija o higijensko — epidemioloskom nadzoru
evidencija o sanitarnom nadzoru

evidencija epidemioloskih indikacija

evidencija ozljeda

antropometrijska mjerenja (visina, tezina)
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e potvrde o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta prije upisa u
djecji vrti¢
¢ individualni dosje djeteta koje ima odredene zdravstvene poteskoce.

Primjena HACCP sustava
Nasa ustanova provoditi ¢e protokole i mjere HACCP sustava u ¢emu ¢e nam kroz
izobrazbu, savjetodavni rad i nadzor pomagati stru¢njaci Zavoda za javno zdravstvo
Medimurske Zupanije.
Redovito ¢e se kontrolirati voda, kvantiteta i kvaliteta pripremljenih obroka, skladiStenje
namirnica, uvjeta u kojima se odredene namirnice cuvaju (povrée, mlijecni proizvodi, jaja,
meso,...) proces pripreme hrane, distribucija obroka, Cisto¢a prostora, opreme i higijena
osoblja. Za potrebe primjene mjera i protokola HACCP sustava ustrojene su, na razini
ustanove, slijedece evidencije:

e evidencija prijema namirnica
evidencija temperatura u rashladnim uredajima
evidencija ¢iS¢enja i dezinfekcije
evidencija izobrazbe zaposlenika

evidencija kontrole Stetnika.

Sigurnost djece u Vrticu
Vrti¢ ima Sigurnosno-zastitni i preventivni program.
Cilj sigurnosno-zastitnog i1 preventivnhog programa u VrtiCu je osigurati maksimalnu
sigurnost djece i1 odraslih osoba u njegovu unutarnjem i vanjskom prostoru, izraditi protokole
djelovanja u mogu¢im rizi¢nim situacijama 1 podijeliti odgovornosti svih zaposlenika u
otklanjanju moZebitnih opasnosti.
Opcenito, vazno je indirektno (poticanjem djetetove samostalnosti)ili direktno (osiguravanjem
uvjeta za djetetovu fiziCku sigurnost i stjecanje osjecaja sigurnosti) promisljeno i kontinuirano
skrbiti za zdravlje i1 sigurnost djece. Primarna prevencija smatra se pravim nacinom
predusretanja mogucih problema.
Preventivni programi zahtijevaju dobro razradenu strategiju koja podrazumijeva raznolikost
razina djelovanja, od djeteta samog i1 njegove obitelji do vrti¢a kao socijalne zajednice.
Stru¢njaci iz podru¢ja predSkolskog odgoja 1 obrazovanja identificirali su Cetiri aspekta
sigurnosti 1 mjere zastite u dje¢jem vrticu:

1. Fizicke mjere zaStite — sigurnost okruzja

2. Mjere za ocuvanje i unapredenje djetetovog zdravlja

3. Sigurnost ozra¢ja — psihosocijalne mjere zastite

4. Aktivnosti samozastite i samo ocuvanja djeteta.
Vrti¢ kroz Sigurnosno-zastitni 1 preventivni program ima propisane razlicite protokole 1 mjere
postupanja u odredenim situacijama, a za provodenje Sportskog programa ima propisane
mjere sigurnosti:
Ku¢ni red i radno vrijeme Vrtica
Mjere osiguranja ulaza/izlaza u Vrti¢/ iz Vrtica
Mjere postupanja kod prijema djeteta u Vrti¢ i odlaska djeteta iz Vrtica
Mjere postupanja kod pojave bolesti
Mjere postupanja kod ozljeda djeteta
Mjere sigurnosti u prehrani
Mjere sigurnosti u sobama dnevnog boravka i drugim prostorima Vrti¢a
Opce smjernice sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca
Mjere sigurnosti na vanjskom prostoru
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Postupci u ostvarivanju Sigurnosno-zastitnog i preventivnog programa:

osobnom interesu 1 izboru sadrzaja edukacija.

Mjere sigurnosti kod Setnja, prijevoza djece automobilima, autobusom i vlakom za

potrebe programa

Mjere sigurnosti tijekom sudjelovanja djece u odgojno-obrazovnim i rekreativno-

sportskim programima izvan Vrtica

Protokol postupaka i metoda djelovanja pri koristenju igralista

Protokol postupaka i metoda djelovanja pri odlasku u Setnje 1 druge programe izvan

Vrti¢a

Protokol postupanja kod utjecaja visokih temperatura na organizam.

razmotriti moguce izvore opasnosti i osigurati mjere ocuvanja sigurnosti djece
sastavljanjem protokola za svaku predvidenu rizi¢nu situaciju u Vrti¢u
utvrditi razinu odgovornosti djelatnika vrtica prigodom otklanjanja rizi¢nih

situaciji

upoznati sve djelatnike vrti¢a sa protokolima postupanja u rizi¢nim situacijama
omoguciti mjere za provodenje programa (tehnicke i ostale preduvjete)
informirati roditelje o sadrzaju protokola
pratiti provodenje programa i po potrebi ga unaprjedivati i mijenjati.

U trenutku upisa djeteta u Vrti¢ roditelji ocekuju i podrazumijevaju da je dijete sigurno i
zaSti¢eno dok se oni nalaze na svome radnom mjestu.
Odgovornost za djetetovu sigurnost u vrijeme dok boravi u Vrticu dijele svi djelatnici
Vrti¢a kao 1 vanjski suradnici.

6. NAOBRAZBA I STRUCNO USAVRSAVANJE

Tijekom pedagoske godine odgojno-obrazovnim radnicima omoguéit ¢e se
profesionalni i osobni razvoj i usavrSavanje na suvremen nacin kroz obrazovanje po

Naobrazba doprinosi pozitivhim pomacima u kvaliteti 1 kvantiteti redovnog programa
rada s djecom 1 uvodenju suvremenih spoznaja i metoda rada.

Stru¢no usavrSavanje ostvaruje se kroz:
odgojiteljska vijeca

skupno stru¢no usavrSavanje u vrticu - strucni aktivi, radionice

skupno stru¢no usavrSavanje izvan vrtia - strucni skupovi ravnatelja, odgojitelja,
pripravnika, stru¢no-zdravstveni skupovi, seminari, simpoziji, regionalna savjetovanja
individualno usavrSavanje putem citanja strucne literature i Casopisa

programa rada, te utvrdivanje
prijedloga
- prihvacanje Programa rada predskole

- analiza rezultata upisa djece za

Odgojiteljska vijeca
Sadriaji: Nositelji Vrijeme
1. | - rasprava, analiza i1 zakljucci o - ravnateljica
usvajanju GodiSnjeg izvjesca o radu - odgojiteljice
vrtica . - struéni suradnik
- prijedlog zajednickih aktivnosti za
izradu Godisnjeg plana i Kolovoz
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tekuc¢u pedagosku godinu

- Prihvacanje Plana stru¢nog
usavrsavanja

- Analiza adaptacije nove djece

- Planiranje nadolaze¢ih aktivnosti i
izleta

- ravnateljica
- odgojiteljice
- stru¢ni suradnik

Rujan

- osvrt na proteklo razdoblje i suradnju
s roditeljima

- planiranje prosinackih svecanosti i
suradnja s drustvenom zajednicom

- planiranje predstave i druzenja s
roditeljima

- planiranje zimovanja — Petehovac
(Delnice)

- ravnateljica
- odgojiteljice

Studeni

Studeni

- analiza odgojno-obrazovnog rada za
razdoblje rujan — sijecanj

- planiranje aktivnosti za naredno
razdoblje

- dogovori vezani uz projekte,
razmjena vaznih informacija

- planiranje maskenbala, izrade
zajednicke maske, radionica s
roditeljima

- ravnateljica
- odgojiteljice

Sijecanj

- planiranje izvan vrti¢kih aktivnosti u
nadolaze¢em razdoblju

- obiljezavanje vaznih datuma

- planiranje roditeljskog sastanka s
roditeljima Skolskih obveznika

- ravnateljica
- odgojiteljice
- stru¢ni suradnik

OzZujak

- planiranje zavrSne predstave i
druZenje s roditeljima

- poslovi vezani za kraj pedagoske
godine

- organizacija rada u ljetnim
mjesecima

- planiranje koristenja godisnjih
odmora

- ljetovanje — otok Veruda

- ravnateljica
- odgojiteljice
- stru¢ni suradnik

Svibanj

Stru¢no usavrS$avanje u vrticu i izvan vrtic¢a

Oblici Sadriaji

Nositelji

Vrijeme

Interni stru¢ni aktivi
—radionice
suradnice

Struc¢no usavrSavanje
prema programu vanjske

Struéni
suradnik

Tijekom
godine

Seminari,
savjetovanja, strucni
skupovi

skupova

Stru¢no usavrSavanje
prema katalogu stru¢nih

AZOO

Tijekom
godine
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3. | Drugo Rad na stru¢noj literaturi | Otvorena Tijekom
prema individualnim ucilista godine
interesima Udruge i sl.

Struc¢no usavrsavanje
zasnovano na interesima
zaposlenika a prema
moguénostima
organizatora i
financijskim
moguénostima vrtica

7. SURADNJA S RODITELJIMA

Cilj: poticati suradnju s roditeljima, te njihovo uklju¢ivanje u odgojno-obrazovni proces

ZADACE, SADRZAJI I AKTIVNOSTI

U ODNOSU NA DIJETE - pomoc¢ roditelju i djetetu u prilagodbi

- podrzavanje djeteta u zadovoljavanju op¢ih
1 posebnih potreba kreativnim ukljucivanjem
roditelja u cjeloviti odgojno-obrazovni proces
- fleksibilna organizacija 1 provodenje
odgojno-obrazovnog procesa u skladu s
individualnim potrebama 1 potencijalima
djeteta

- sudjelovanje u planiranju, evaluaciji 1
dokumentiranju postignucéa

U ODNOSU NA ODGOJITELJE I DRUGE | - uklju¢ivanje roditelja u odgojno-obrazovni
RADNIKE proces u dogovoru s odgojiteljem

- podrzavanje kvalitetne komunikacije
odgojitelj — roditelj

- pravovremeno reagiranje 1 konstruktivno
rjeSavanje potreba vezano uz odgoj i1
obrazovanje djece u interakciji dijete-
odgojitelj-roditelj u kontekstu vrtica

- konstruktivni oblici ukljucivanja roditelja u
program vrtica

- planiranje, evaluacija 1 dokumentiranje
postignuca

U ODNOSU NA RODITELJE - integracija s roditeljima u svim etapama
djelatnosti vrtica, od priprema, provedbe
programa do dokumentiranja 1 vrednovanja
rezultata

- pomo¢ 1 podrska roditelju

- ukljucivanje roditelja u odgojno-obrazovni
proces u dogovoru s odgojiteljem
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KORACI

OBLICI RADA

NOSITELJI

VRIJEME

- pravovremeno
informiranje roditelja
o aktivnostima vrtica,
potrebama vezanim
uz rad i organizaciju
istog, te promjenama
u vrticu

- roditeljski
sastanci

- oglasne ploce za
roditelje

- informativni
letci

- pismena
komunikacija

- odgojitelji
- stru¢ni suradnici
- ravnateljica

Tijekom godine

- pomo¢ i podrska
roditeljima i1 doprinos
kvalitetnom
roditeljstvu

- individualni
razgovori s
roditeljima

- edukativni
plakati i letci o
odgoju i
razvojnim
obiljezjima

- otvorenost za
suradnju prilikom
rjesavanja
problematike
vezane uz vrti¢

- tematska
radionica vezana
uz ,,Pripremu za
Skolu*

- odgojitelji
- stru¢ni suradnici
- ravnateljica

Tijekom godine

- procjena i
vrednovanje rezultata
1 postignuca vrti¢a

- izraditi 1 ponuditi
razliCite anketne
upitnike za
roditelje u cilju
procjene
uspjesnosti i
zadovoljstva
radom vrtica te
realizacijom
ponudenih
programa

- odgojitelji
- ravnateljica

Tijekom godine

- doprinos
suradnickom
okruzenju u cilju
izgradnje uzajamnog
povjerenja i podrske,
te povezivanja obitelji

- zajednicke
proslave i
svecanosti

- kreativne
radionice za
roditelje

- zajednicki izleti,
posjete

- druge aktivnosti
s ciljem
zajednickog
druzenja

- odgojitelji
- stru¢ni suradnici
- ravnateljica

Tijekom godine
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8. SURADNJA S DRUSTVENOM SREDINOM

Cilj: poticati suradnju s vanjskim ¢imbenicima i njihovo ukljucivanje u odgojno-obrazovni
proces radi ukljucivanja djece u zivot Sire zajednice, obogacivanje programa sadrzajima iz
kulture, sporta, stranog jezika i sl.

Vanjski suradnici

Sadriaji

Nositelji

Vrijeme

Grad Pula

- osiguravanje
sredstava za
ostvarivanje
programa

- stru¢na pomo¢ i
podrska u rjeSavanju
aktualne
problematike

- suradnja prilikom
ostvarivanja upisa u
vrti¢

- ravnateljica

Tijekom godine

Ministarstvo znanosti
i obrazovanja;
Agencija za odgoj i
obrazovanje

- ostvarivanje
pripravnickog staza
odgojitelja

- suradnja i
sudjelovanje u
ponudenim oblicima
stru¢nog
usavr$avanja

- suradnja pri izradi i
verifikaciji programa

- odgojitelji
- ravnateljica
- stru¢ni suradnici

Tijekom godine

771717,

-pracenje
ostvarivanja HACCP
sustava

- redovne kontrole
vezane uz sanitarno
higijensku ispravnost
namirnica i kvalitete
prehrane,  kontrolu
sanitarno higijenske
ispravnosti posuda 1
prostora te zdravlja
zaposlenika u vrti¢u

- poduzimanje mjera

deratizacije 1
dezinsekcije
- redovni sanitarni

pregledi zaposlenika

- odgojitelji
- ravnateljica

Tijekom godine
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Osnovna Skola

- aktivnosti vezane uz

- ravnateljice vrtica i

Tijekom godine

,Kastanjer* pripremu  djece za | OS
Skolu - suradnici vrtica 1
oS
- odgojitelji
- ucitelji
Druge  predskolske | - zajednicke - ravnateljice djecjih | Tijekom godine
ustanove u Gradu i | aktivnosti vrti¢a
Zupaniji - zajednicki izleti, - odgojitelji
posjete, druzenja
- planiranje suradnje
za vrijeme ljetnog
rada
Hrvatski zavod za | - zaposljavanje i - ravnateljica Tijekom godine
zapoSljavanje objava natjecaja
- strué¢no
osposobljavanje
pripravnika
Vanjske sportske | - poziv sportasa iz - ravnateljica Tijekom godine
ustanove nase drustvene - odgojitelji
sredine na druZenje u | - sportski djelatnici
vrti¢u ili njihovom - sportasi
prostoru - stru¢ni suradnici
- savez sportova
grada Pule 1 Istarske
Zupanije
- sportski i plesni
klubovi 1 udruge
- zdravstvene
ustanove
- gradski ured za
drustvene djelatnosti
i mlade
- crveni kriZ Pula
Drugi - Drustvo Nasa djeca | - odgojiteljice Tijekom godine
Pula - ravnateljica

- INK Pula

- Udruga Puppete

- Udruga Birikina

- Gradska knjiznica 1
Citaonica Pula

- MUP Pula (postaja
prometne policije)

- Teatar Naranca

- Vatrogasna postaja
- Kino Valli

- stru¢ni suradnici
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9. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

Tijekom pedagoske godine vodit ¢e se pedagoska dokumentacija sukladno Pravilniku o
obrascima 1 sadrzaju pedagoske dokumentacije i1 evidencije o djeci u djecjem vrticu (NN broj
83/01)

Pedagoska dokumentacija i evidencija o djeci predskolske dobi jest:

1. Mati¢na knjiga djece
Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine
Imenik djece
Ljetopis djecjeg vrtica
Godisnji plan i1 program odgojno-obrazovnog rada
Godisnje izvjesc¢e o ostvarivanju plana i programa rada
Program stru¢nog usavr$avanja

Dosje djeteta s teSkocama u razvoju

A S A e i

Knjiga zapisnika

10. VREDNOVANJE I DOKUMENTIRANJE PROGRAMA

Dokumentiranje podrazumijeva sustavno prikupljanje dokumentacije koje omogucuje
promatranje 1 bolje razumijevanje djece, a time 1 osiguranje kvalitetnije potpore njihovu
razvoju.

Dokumentiranje ¢e se provoditi kroz razliCite oblike: ankete, upitnike, dnevnike,
transkripte razgovora s razli¢itim subjektima i1 sudionicima u odgojno-obrazovnom procesu,
djecje likovne radove, audio 1 video zapise, protokole pracenja i dr.

Dokumentiranje omogucuje odgojiteljima bolje razumijevanje djeteta, razumijevanje
kvalitete okruZenja za ucenje, omogucava procjenjivanje aktualnog znanja i razumijevanje
djece te modificiranje ponudenih materijala i aktivnosti. Ono je ujedno i specifi¢na potpora
odgoja 1 ucenja djece, uskladeno s njihovim individualnim i razvojnim mogucénostima,
kognitivnim strategijama i drugim posebnostima. Omogucuje razumijevanje tijeka aktivnosti,
te promisljanje nacina podrSke njihova razvoja.

Vrednovanje i dokumentiranje programa vrsit ¢e se radi:

- Procjene postignuca i kompetencija djece

- Partnerstva s roditeljima i komunikacije sa Sirom zajednicom

- redovite sastanke stru¢nog tima (odgojitelji, kineziolog, pedagog, ravnatelj),

- mjesecne 1 godiSnje analize realiziranih aktivnosti,

- 1izvjeSc¢a o napretku djece 1 ostvarivanju ciljeva programa,

- godisnju evaluaciju kojom se donose prijedlozi za unaprjedenje programa i stru¢nog

usavrSavanja djelatnika.
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11. FINANCIRANJE PROGRAMA

Ukupni godi$nji rashodi Vrtica obuhvacaju troskove cijene smjesStaja djece utvrdene

¢lankom 42. Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe i to:
1. Izdatke za zaposlenike:

bruto place

naknade i materijalna prava radnika

2. Prehrana djece

3. Uvjeti boravka djece:

materijalni izdatci
energija 1 komunalije

tekuce odrzavanje objekta i opreme

4. Nabava namjestaja i opreme

5. Nabavu sitnog inventara

6. Stru¢no usavrSavanje djelatnika

Izvori:

Sredstva osnivaca — fizicke osobe
Oblikovanje, uredenje i cjelokupno opremanje prostora prema vaze¢im Standardima

Troskovi redovnog poslovanja

Sredstva korisnika — roditelja
Mjesecne uplate

Sredstva iz gradskog proracuna

Subvencija djece

Sredstva iz programa javnih potreba - MZO RH

subvencija djece — program za djecu s teSkoCama koja su integrirana u redovite

odgojno-obrazovne skupine

subvencija djece — program za djecu u programu predskole
subvencija djece — pripadnike romske manjine

Sponzorstva i donacije

Razli¢ite prigode 1 sadrzaji donacija (primjereno potrebama programa)
Prijavljivanje na javne natjecaje iz podrucja odgoja i obrazovanja
Specificni troSkovi Sportskog programa

U okviru Cjelodnevnog sportskog programa planiraju se i posebni rashodi koji

ukljucuju:
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* nabavu 1 odrzavanje sportske opreme i rekvizita (lopte, strunjace, ljestve, trampolin,
mreze, obruci, Cunjevi i dr.)

» troskove angaziranja vanjskog stru¢nog suradnika — kineziologa

* stru¢no usavrSavanje djelatnika u podrucju tjelesnog i zdravstvenog odgoja

» troskove koriStenja vanjskih sportskih objekata (sportske dvorane, bazen, sportski tereni)
« troskove osiguranja djece tijekom sportskih aktivnosti izvan vrti¢a

* troskove promotivnih i zavrs$nih aktivnosti (sportski dan, diplome, simboli¢ne nagrade).
Sredstva za provedbu sportskog programa osiguravaju se iz sljedecih izvora:

* sudjelovanja roditelja/skrbnika u financiranju ekonomske cijene programa

* sudjelovanja jedinica lokalne samouprave i Grada Pule u sufinanciranju dijela ekonomske
cijene programa, sukladno vaze¢im odlukama

» mogucih sponzorstava, donacija 1 projekata usmjerenih na promociju sporta 1 zdravih

stilova zivota u ranom djetinjstvu.

Nacela financijskog planiranja

Financijski plan temelji se na nacelima transparentnosti, racionalnosti i namjenskog koriStenja
sredstava.

TroSkovi se planiraju na godiSnjoj razini 1 uskladuju s godi$njim planom i programom rada
Vrtic¢a, a koriStenje sredstava prati se kroz redovitu financijsku dokumentaciju i izvjestaje.
Sva sredstva namijenjena Sportskom programu koriste se iskljuc¢ivo za unapredenje uvjeta
provedbe programa, sigurnosti djece 1 stru¢nog razvoja djelatnika.

12. ZAKLJUCAK

Kontinuirano pra¢enje 1 poticanje razvoja djetetovih tjelesnih, intelektualnih,
socijalnih, emocionalnih 1 kreativnih sposobnosti 1 vjeStina kroz provedbu odgojno-
obrazovnog programa.

Stvaranje sigurnih prostornih i materijalnih uvjeta kroz odrzavanje, obnavljanje i
obogacivanje postojeCeg, stvarajuci poticajno okruzenje za kontinuirano ucenje djece i
odraslih.

Obogacivanje Zivota djeteta u vrtiCu, otvaranje vrti¢a roditeljima 1 neposrednoj
drustvenoj sredini, prezentacija iskustava i postignuc¢a odgojne prakse.
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Godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada DjecCjeg vrti¢a ,,Slatki svijet za
pedagosku godinu 2026./2027. donijelo je Upravno vijece, dana 22. rujna 2026. godine,
uz prethodnu raspravu i1 zaklju¢ke na sjednici odgojiteljskog vije¢a odrzanoj dana 31.
kolovoza 2026. godine.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Tatiana Cerin

RAVNATELJICA
Maja Plisko Skalic
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13. PRILOZI

13.1. PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA

DJECJI VRTIC ,,SLATKI SVIJET%
Limska ulica 3

52100 Pula

OIB: 28973802417

KLASA: 601-05/26-01/1
UR.BROJ: 2163-7-26/01-26-02

U Puli, 22.09.2026.

PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA
DJECJEG VRTICA ,,SLATKI SVIJET*

ZA PED.GOD. 2026./2027.

PROGRAMSKI SADRZAJ VRIJEME
REALIZACIJE

Programiranje:

- Izrada Godisnjeg plana i programa rada vrti¢a Rujan

- lIzrada vrtickog kurikuluma Rujan

- Vrsiti analizu rada i postignuéa u pedagoskoj godini Tijekom godine

- Izrada Godisnjeg izvjesca o radu Kolovoz

- Planiranje sjednica Odgojiteljskog vijeca Tijekom godine

- Planiranje sastanaka stru¢nog tima Tijekom godine

Planiranje radnih dogovora, refleksija/timskih planiranja
Planiranje stru¢nih usavrSavanja u ustanovi i izvan nje
Planiranje sjednica Upravnog vijeta u suradnji s
predsjednikom Upravnog vijeca

Pracenje provedbe razvojnog plana ustanove

Pruzati podrsku i pomo¢ u izradi planova i programa rada
odgojitelja i stru¢nih suradnika

Pracenje ljetopisa

Skupljanje dokumentacije o radu vrtica:
fotograije, Clanci ...

video zapisi,

Tijekom godine
Tijekom godine
Tijekom godine

Tijekom godine
Tijekom godine

Tijekom godine
Tijekom godine

Poslovi organiziranja rada Vrtiéa

Provesti javne upise za redovne programe

Organizacija rada u novoj pedagoskoj godini

Organizacija obiljezavanja vaznih datuma u suradnji s
lokalnom zajednicom

Organizacija obiljezavanja Dana vrti¢a

Briga o odgovornom odnosu radnica prema imovini vrtica

Rad na unapredenju odgojno-obrazovnog procesa
Pripremljenim projektima sudjelovati na natjecajima za
donacije

Rad u povjerenstvu za pripravnike

Svibanj/lipanj
Kolovoz/tijekom godine
Tijekom godine

Travanj

Tijekom godine
Kontinuirano tijekom godine
Tijekom godine

Tijekom godine

Savjetodavni rad

Sa svim djelatnicima vrtica u cilju pozitivne medusobne
komunikacije i razvoj vrtica
Sa odgojiteljima pripravnicima i stru¢nim suradnicima

Tijekom pedagoske godine
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- Savjetovanje i struénjacima i
ustanovama

- Savjetovanje i suradnja s roditeljima

suradnja sa vanjskim

Administrativno-upravni poslovi
- Sklapanje ugovora o radu na odredeno i neodredeno vrijeme
- Sklapanje ugovora o pruzanju usluga s korisnicima
- Sklapanje ugovora s dobavljacima
- Izrada plana koristenja godisnjeg odmora
- Izdavanje rjesenja o koristenju godiSnjeg odmora
- Izdavanje rjesenja o ostalim primanjima (pomoci, nagrade...)
- Pracenje primjene zakona i podzakonskih akata i struc¢no
usavrSavanje iz te tematike
- Vodenje evidencije o radnicima i radnom vremenu radnika
- Donositi odluke iz djelokruga rada

Tijekom godine
Rujan/tijekom godine
Tijekom godine
Lipanj/tijekom godine
Lipanj/tijekom godine
Tijekom godine
Tijekom godine

Tijekom godine

Financijsko-racunovodstveni poslovi
- Izrada polugodisnjeg i godiSnjeg financijskog izvjesca
- Pravovremena isplata materijalnih prava radnika
- Dostava ra¢una u knjigovodstvo i odobravanje isplata
- Kontrola narudZbenica, dostavnica, raCuna

Tijekom godine

Suradnja
- Ostvarivanje i unapredivanje suradnje s roditeljima
- Sudjelovanje na roditeljskim sastancima
- Suradnja s Upravnim odjelima Grada Pule
- Suradnja s Upravnim vije¢em
- Suradnja s Uredom drzavne uprave IZ
- Suradnja s nadleznim inspekcijskim sluzbama
- Suradnja s javnim ustanovama, poduzec¢ima, udrugama...
- Suradnja sa Skolama i vrti¢ima
- Suradnja s Ministarstvom znanosti obrazovanja i sporta
- Suradnja s AZOO
- Suradnja s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje

Tijekom godine

Zastupanje i predstavljanje ustanove
- Zastupanje prema pozivima i potrebi
- Zastupanje u javnim medijima
- Prezentiranje ustanove na seminarima, smotrama, priredbama
- Prezentacija javnosti rada na internet stranici vrti¢a

Tijekom godine

Strucno usavr§avanje
- Izraditi program stru¢nog usavrSavanja
- Brinuti se o ostvarivanju plana stru¢nog usavrSavanja
- Sudjelovati u radu stru¢nih timova
- Sudjelovati u radionicama, predavanjima, seminarima
- Organizirati predavanja, radionice i seminare u vrti¢u

UsavrSavanje u ustanovi
- Prisustvovati svim radionicama u organizaciji vrtiéa i svim
obveznim predavanjima
- Organizirati i voditi sjednice Odgojiteljskog vijeca

Izvan ustanove
- UsavrS$avanje prema katalogu AZOO

Kolovoz

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

RAVNATELJICA:
Maja Plisko Skalic
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13.2. PLAN I PROGRAM RADA UPRAVNOG VIJECA

DJECJI VRTIC »SLATKI SVIJET*
Limska ulica 3

52100 Pula

OIB: 28973802417

KLASA: 601-05/26-01/1
UR.BROJ: 2163-7-26/01-26-03

U Puli, 22.09.2026.

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA UPRAVNOG VIJECA
DJECJEG VRTICA ,,SLATKI SVIJET“
U PED. GOD. 2026./2027.

PROGRAMSKI SADRZAJI VRIJEME REALIZACIJE
- donosi opc¢e akte odnosno njihove izmjene i dopune Prema potrebi
- donosi Kurikulum ustanove, na prijedlog ravnatelja Rujan
- donosi Godisnji plan i program rada ustanove, na Rujan
prijedlog ravnatelja
- razmatra i usvaja Godi$nje izvjesc¢e o radu za prethodnu Rujan
pedagosku godinu
- razmatra izvjeSc¢e o upisu djece Rujan
- donosi Odluku o usvajanju godiSnjeg financijskog OZujak/Travanj
izvjestaja
- donosi 1 razmatra druge izvjestaje sukladno propisima, Prema potrebi
na prijedlog ravnatelja
- donosi Plan i1 program rada ustanove tijekom ljetnih Lipanj

mjeseci

- odlucuje o objavi natjeCaja za zasnivanje radnog

odnosa, na prijedlog ravnatelja

Tijekom godine

- odlucuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa, na

prijedlog ravnatelja

Tijekom godine

RAVNATLEJICA:
Maja Plisko Skalic
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13.3. PLAN I PROGRAM RADA ODGOJITELJSKOG VIJECA

DJECJI VRTIC »SLATKI SVIJET*
Limska ulica 3

52100 Pula

OIB: 28973802417

KLASA: 601-05/26-01/1
UR.BROJ: 2163-7-26/01-26-04

U Puli, 22.09.2026.

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
ODGOJITELJSKOG VIJECA
DJECJEG VRTICA ,,SLATKI SVIJET“
U PED. GOD. 2026./2027.

Odgojiteljsko vijece je strucno tijelo Dje¢jeg vrtica. Odgojitelji, struéni suradnici i zdravstveni

radnici koji ostvaruju programe predskolskog odgoja u Dje¢jem vrticu ¢ine Odgojiteljsko
vijece.

Poslovi i1 zadaci Odgojiteljskog vijeca:

- sudjeluje u utvrdivanju plana i programa rada Djecjeg vrtica,

- prati njegovo ostvarivanje,

- raspravlja 1 odlucuje o stru¢nim pitanjima rada,

- potice 1 promice strucni rad te obavlja i druge stru¢ne poslove utvrdene Zakonom o
predskolskom odgoju 1 obrazovanju, aktom o osnivanju 1 Statutom Djecjeg vrtica.

Ovisno o temama u radu mogu sudjelovati 1 vanjski suradnici razli¢itih profila, te roditelji.

PROGRAMSKI SADRZAJI VRIJEME REALIZACIJE

- rasprava, analiza i zakljucci o usvajanju GodiSnjeg
izvjeSc¢a o radu vrtica

- prijedlog zajednickih aktivnosti za izradu godiSnjeg
plana 1 programa rada vrti¢a

- pripreme za pocetak rada u novoj pedagoskoj godini

- analiza rezultata upisa djece u novu ped.god.

- utvrdivanje termina prvog roditeljskog sastanka

KOLOVOZ

- organizacija rada u novoj pedagoskoj godini

- donosenje strukture radnog vremena

- utvrdivanje Kurikuluma Djecjeg vrtica

- razmatranje i usvajanje GodiSnjeg plana i programa
odgojno-obrazovnog rada vrtica

- prihvacanje programa struénog usavrsavanja

- prihvacanje programa rada predskole

RUJAN

26




Godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada DV Slatki svijet za ped.god. 2026./2027.

- analiza adaptacijskog razdoblja

- vanjski stru¢ni suradnik — analiza rada vrti¢a, djece 1
dokumentacije u vrti¢u, teme stru¢nog usavrSavanja,
edukacije

- osvrt na proteklo razdoblje i suradnju s roditeljima

- planiranje nadolaze¢ih aktivnosti 1 prosinackih
svecanosti, te suradnja s dru§tvenom zajednicom

STUDENI

- analiza odgojno-obrazovnog rada za proteklo razdoblje
- planiranje  aktivnosti za naredno razdoblje,
obiljezavanje vaznih datuma

- dogovori vezani uz projekte, razmjena vaznih
informacija

SIJECANJ/VELJACA

- osvrt na proteklo razdoblje i suradnju s roditeljima

- planiranje izleta za Skolske obveznike u suradnji s
UPVIZ

- organizacija zavrsne predstave i druzenja s roditeljima

- planiranje ljetnog rada, donoSenje smjernica za izradu
plana i programa za rad vrti¢a tijekom ljetnih mjeseci

- planiranje ljetovanja na otoku Veruda

SVIBANJ/LIPANJ

RAVNATELJICA:
Maja Plisko Skalic
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Godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada DV Slatki svijet za ped.god. 2026./2027.

Godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada Djejeg vrti¢a ,Slatki svijet” za
pedagosku godinu 2026./2027. donijelo je Upravno vijece, dana 22. rujna 2026. godine,
uz prethodnu raspravu i zakljucke na sjednici odgojiteljskog vije¢a odrzanoj dana 31.
kolovoza 2026. godine.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Tatiana Cerin

e

RAVNATELJICA
_pbje t'E(J‘l ;\f,”f‘,,r . Maja Plisko Skalic
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