Na temelju ¢lanka 19., 20. i 21. Statuta Djecjeg vrtiéa ,,SLATKI SVIJET” sa sjediStem u Puli, Limska 3 (u
daljnjem tekstu: Djedji vrti¢), i ¢lanka 41. stavka 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (N.N. 10/97,
107/07, 94/13), Upravno vijece na sjednici odrZzanoj dana 19.05.2015. godine donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA
DJECJEG VRTICA“SLATKI SVIJET“

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeca (u daljem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada Upravnog vijeéa
Djecjeg vrtica ,,SLATKI SVIJET“ sa sjedistem u Puli, Limska 3 (u daljnjem tekstu: Djecji vrti¢), a odnosi se na :

- pripremanije sjednica Upravnog vijeca,

- sazivanje sjednica Upravnog vije¢a, dostavljanje poziva i radnih materijala,

- vodenje sjednica i nacin odlucivanja ¢lanova Upravnog vijeéa,

- polozaj, prava i obveze ¢lanova Upravnog vijeca, ¢lanova radnih tijela i drugih osoba u svezi sa

radom na sjednicama,

- izvjeSéivanje o radu Upravnog vijeca,

- rjesavanje drugih pitanja znacajnih za rad i odlucivanje na sjednicama Upravnog vije¢a Djecjeg vrtica.
Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Upravnog vijeca, ravnatelja Djecjeg vrtica i ostale osobe koje
su nazocne sjednicama Upravnog vijeca.

O pravilnoj primjeni ovog Poslovnika brine se predsjednik Upravnog vijec¢a ( u daljnjem tekstu: predsjednik),
zamjenik ili ravnatelj Djecjeg vrtica.

1. SJEDNICE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 3.

Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo i duznost biti nazo¢ni sjednicama Upravnog vijeca te sudjelovati u
raspravi i odlucivanju o svim pitanjima iz njegovog djelokruga. Ako ¢lan Upravnog vije¢éa ne moze biti
nazocan sjednici, duzan je o tome pravodobno izvijestiti predsjednika Upravnog vije¢a odnosno drugu osobu
koja je sazvala sjednicu.

Clanak 4.
Predsjednik Upravnog vijeéa:
- priprema sjednice Upravnog vijeca,
- saziva i vodi sjednice,

- utvrduje da li je na sjednici nazo¢an potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje,



- predlaze dnevni red sjednice,

- brine o tijeku rasprave na sjednici,

- formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje,

- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,

- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijeca,
- brine o primjeni ovog Poslovnika o radu Upravnog vijeca.

Ako je predsjednik odsutan ili sprijeen, zamjenjuje ga ¢lan Upravnog vijeca kojeg predsjednik za to pismeno
ovlasti.

Clanak 5.
Upravno vijeée radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
Sjednice Upravnog vije¢a odrzavaju se u sjedistu Djecjeg vrtica.
1l. KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA

Clanak 6.
Prvu sjednicu Upravnog vijeca saziva ravnatelj.

Ravnatelj rukovodi radom konstituirajuée sjednice Upravnog vije¢a do izbora predsjednika Upravnog
vijeca.

Na prvoj sjednici verificiraju se mandati imenovanih odnosno izabranih ¢lanova Upravnog vijeca.

Na prvoj sjednici Upravnog vije¢a bira se predsjednik i zamjenik predsjednika Upravnog vijeca, javnim
glasovanjem na Cetiri godine.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika izabran je kandidat koji je dobio vecinu glasova ukupnog
broja ¢lanova Upravnog vijeca.

Dnevni red konstituirajuce sjednice obvezno sadrzi :
- izvjeSée predsjedavatelja sjednice o izboru ¢lanova Upravnog vijeca,
- verificiranje mandata izabranih ¢lanova Upravnog vijeca,
- izbor Predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vijeca.
IV. SASTAV UPRVNOG VIJECA
Clanak 7.
Upravno vijece Djecjeg vrtica ima pet ¢lanova-predsjednika i 4 (slovima: Cetiri) ¢lana.

Osnivac imenuje tri ¢lana Upravnog vijeéa, jednog ¢lana biraju roditelji djece korisnika usluga, a jedan ¢lan
Upravnog vijecéa bira se tajnim glasovanjem iz reda odgojitelja i struc¢nih suradnika Djecjeg vrtica.

Mandat ¢lanova Upravnog vijeca traje Cetiri godine, a iste osobe mogu ponovo biti imenovane i izabrane za
¢lanove Upravnog vijeéa.



V. TIJEK SJEDNICE
Clanak 8.

Predsjednik, u suradnji s ravnateljem Djecjeg vrtica priprema sjednicu, sastavlja prijedlog dnevnog reda te
odreduje zapisnicara koji prati tijek sjednice.

€lanak 9.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim ¢lanovima Upravnog vijeéa prije odrzavanja
sjednice. U hitnim slucajevima, predsjednik moze sazvati sjednicu i u kraéem roku, pismeno ili usmeno, te
predloziti dnevni red na samoj sjednici.

Clanak 10.

Na sjednicu se u pravilu poziva ravnatelj Djecjeg vrtica, koji sudjeluje u radu Upravnog vijeca, ali bez prava
odlucivanja. Predsjednik mozZe na sjednicu pozivati i druge osobe radi davanja stru¢nih misljenja i podataka
o pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.

Clanak 11.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik Upravnog vijeca utvrduje nazoc¢nost ¢lanova Upravnog vijeca, isprike
ne prisutnih ¢lanova te potrebnu nazocnost broja ¢lanova za pravovaljano odlucivanje. Ako sjednici nije
nazocan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odluéivanje, sjednica se odgada za vrijeme koje odredi
predsjednik.

Clanak 12.

Nakon utvrdivanja kvoruma, predsjednik Cita prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva ¢lanove Upravnog
vijeca da iskaZu svoje prijedloge za njegovu izmjenu ili dopunu ili prihvacanje istog.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloZenih izmjena ili dopuna dnevnog reda, odlucuju ¢lanovi
Upravnog vijec¢a javnim glasovanjem. Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovi¢na vecina
svih ¢lanova Upravnog vijeé¢a. Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice, predsjednik objavljuje da se prelazi
na rad po pojedinim to¢kama dnevnog reda.

Clanak 13.

Prva tocka dnevnog reda je verifikacija zapisnika sa prethodne sjednice u pravilu i izvjes¢e ravnatelja o radu
Djedjeg vrtica i izvrSavanju odluka Upravnog vijeéa u razdoblju izmedu dvije sjednice.

Clanak 14.
Rasprava na sjednici Upravnog vije¢a vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.
Predsjednik otvara raspravu o pojedinim to¢kama dnevnog reda i daje rije¢ ¢lanovima Upravnog vijeca.

Clanovi Upravnog vije¢a mogu govoriti i traZiti potrebna objasnjenja o svim pitanjima u svezi s tockom
dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

Predsjednik moZe odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazo¢nim na sjednici.



Clanak 15.

Kad predsjednik ocijeni da je pojedina to¢ka dnevnog reda dovoljno raspravljena, predlaze da se rasprava o
tome zakljuci i pristupi donoSenju odluke.

Predsjednik formulira prijedlog odluke i daje ga na glasovanje uz navodenje odredbe Statuta o potrebnom
broju glasova za donosenje odluke (natpolovi¢na ili dvotrecinska vecina glasova svih ¢lanova Upravnog
vijeca).

VL. ODRZAVANJE REDA | STEGOVNE MJERE

Clanak 16.

Clanu Upravnog vijeéa ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Upravnog vije¢a na sjednici, ukoliko se ne
pridrzava reda i ne poStuje odredbe ovog Pravilnika, mogu se izre¢i ove stegovne mjere: opomena,
oduzimanje rijeci i udaljavanje sa sjednice.

Opomena se izrice svakoj osobi koja svojim ponasanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa u skladu s
odredbama ovog Pravilnika ili remeti red sjednice. Opomenu izri¢e Predsjednik ili zamjenik Predsjednika.

Mjera oduzimanja rijeCi izriCe se svakoj osobi koja svojim ponasSanjem, izjavama ili nepoStovanjem

odredaba ovog Poslovnika remeti rad sjednice, a veé prije toga joj je na istoj sjednici izreCena opomena.
Mjeru oduzimanija rijeci izrice Predsjednik ili zamjenik Predsjednika .

Mjera udaljavanja sa sjednice izri¢e se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu Predsjednika, a kojoj je
ranije izreena mjera oduzimanja rijeci ili koja na drugi nacin toliko narusava red i krsi odredbe ovog
Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice Upravnog vijeca.

Mijeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog Predsjednika, izrice Upravno vijece.

Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice duzna je odmah napustiti prostoriju u kojoj se
sjednica odrzava. Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova stegovha mijera

izrecena.

VII. ODLAGANLIE | PREKID SJEDNICE
Clanak 17.

Zakazana sjednica Upravnog vijeca odlozit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemogucuju odrzavanje
sjednice u zakazano vrijeme.

Sjednica Upravnog vije¢a odlozZit ¢e se i kad se prije njezina otvaranja utvrdi da na sjednici nije nazo¢an
potrebni broj ¢lanova Upravnog vijeca.

Sjednicu Upravnog vije¢a odlaZze Predsjednik ili zamjenik Predsjednika.

Clanak 18.
Sjednica Upravnog vijeca se prekida:

- kad se tijekom sjednice broj nazoc¢nih ¢lanova Upravnog vije¢a smaniji broj ispod broja potrebnog za
odrzavanje sjednice,

- kada dode do teZeg remecenja rada na sjednici, a Predsjednik nije u mogucénosti odrzati red primjenom
mjera iz ¢lanka 16.ovoga Poslovnika,

- ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.



Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.

Ako pojedini ¢lan Upravnog vije¢a smatra da nema razloga za prekid sjednice, on mozZe predloziti da se
sjednica nastavi.

Odluku o nastavku sjednice donosi Upravno vijece.

VIII. ODLUCIVANIJE NA SJEDNICI
Clanak 19.

Upravno vijeée moZze pravovaljano odlucivati ako je na sjednici nazo¢na natpolovi¢na vecina ¢lanova.
Na sjednicama se u pravilu glasuje javno (dizanjem ruku).
Upravno vije¢e moZe odluciti da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.

Tajno se glasuje na glasackim listi¢cima na kojima su rijeci “za” i “protiv”, a ¢lanovi Upravnog vijeca trebaju
zaokrutziti jednu od navedenih rijedi.

Glasacke listice priprema i glasovanje provodi komisija od tri ¢lana koju imenuje Upravno vijeée iz svojih
redova.

Nakon zavrsetka javnog ili tajnog glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja o
prijedlogu.

€lanak 20.

Nakon Sto bude provedena rasprava i donesene odluke prema svim tockama dnevnog reda, predsjednik
zakljucuje sjednicu Upravnog vijeca.

IX. ZAPISNIK
Clanak 21.
O radu na sjednici Upravnog vijeca vodi se zapisnik, koje potpisuju zapisnicar i predsjednik Upravnog vijeca.

U slucaju sprijeCenosti zapisnicara, predsjednik Upravnog vijeca, u dogovoru s ravnateljem Djecjeg vrtica
osigurava drugog zapisnicara na sjednici. Zapisnik se cuva u tajnistvu Djecjeg vrti¢a kao trajni dokument.

Clanak 22.
Zapisnik sadrzi:

- redni broj,mjesto i nadnevak odrzavanja sjednice,ime i prezime Predsjednika,broj i imena ¢lanova nazocnih
odnosno izo¢nih na sjednici Upravnog vijeca,

- broj i imena ¢lanova koji su opravdali svoj izostanak,
- imena ostalih nazocnih na sjednici,
- potvrdu da je na sjednici nazocan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje,

- predloZeni i usvojeni dnevni red,



- tijek rada na sjednici i predmete o kojima se je raspravljalo , te imena osoba koje su sudjelovale u raspravi i
sazet prikaz njihova izlaganja,

- rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno to¢kama dnevnog reda,
- izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana Upravnog vije¢a ako on zatrazi da se unese u zapisnik,
- vrijeme zakljucivanja ili prekida sjednice,
- oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,
- potpis Predsjednika sjednice i zapisnicara.
Clanak 23.
Zapisnik se izraduje najkasnije u roku 8 dana od dana odrzavanja sjednice.
Pravo uvida u zapisnik mora biti dostupno.

Ako je u zapisniku bilo $to pogresno zapisano, dopusteno je pogresku precrtati, s tim da ostane vidljivo Sto je
prvobitno bilo zapisano.

Ispravak ée se uciniti izmedu redova ili na kraju zapisnika i svojim potpisom ovjeriti ¢ée ga Predsjednik i
zapisnicar.

Poslije odrzane prve sjednice u novoj godini na kojoj je usvojen zapisnik s prethodne sjednice, svi zapisnici i

pozivi sa sjednica Upravnog vijec¢a iz protekle godine s pripadaju¢im prilozima poredanima po dnevnom

redu uvezati ¢e se u posebnu poslovnu knjigu pod naslovom ,,Pozivi i zapisnici sa sjednica Upravnog vijeca za
godinu”,

X. JAVNOST
Clanak 24.
Rad Upravnog vijeca je javan.

Javnost rada moZe se iskljuciti kad Upravno vijece raspravlja o pitanjima koja predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu.

O isklju€enju javnosti odlucuje Upravno vijece.
XI. PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 25.
Clan Upravnog vije¢a ima prava i duznosti :
- sudjelovati na sjednicama Upravnog vijeéa i na njima glasovati,
- postavljati pitanja Predsjedniku i ravnatelju,
- podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlucuje na sjednicama Upravnog vijeéa,

- sudjelovati na sjednicama radnih tijela Upravnog vijeéa, a ne o njima govoriti i glasovati ako je ¢lan
odredenog radnog tijela,



- prihvatiti izbor u radu tijela ako Upravno vije¢e donese takvu odluku.

Clan Upravnog vije¢a ima i druga prava i duinosti utvrdene odredbama zakona , drugim propisima ,opéim
aktima Djecjeg vrtica i odredbama ovog Poslovnika.

Clanak 26.
Clanu Upravnog vijeéa obvezno se dostavlja:
- poziv za sjednicu Upravnog vijec¢a
-materijal koji se priprema za sjednicu Upravnog vijeéa,
- zapisnik s prethodne sjednice Upravnog vijeca.

Clanovima Upravnog vije¢a moraju biti dostupni svi radni materijali i struéni materijali koji se odnose na
raspravu i odlucivanje na sjednici.

Clan Upravnog vije¢a duzan je ¢uvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke Djeéjeg vrti¢a za koje dozna
u obavljanju duZznosti ¢lana Upravnog vijeca.

XIl. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

Odredbe ovog Poslovnika na odgovarajuéi nacin primjenjivati ¢e se i na rad radnih tijela koje imenuje
Upravno vijece.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objavljivanja na oglasnoj ploci Djecjeg vrtica.

Predsjednik Upravnog vije¢a

Utvrduje se da je ovaj Poslovnik objavljen na oglasnoj ploci Djecjeg vrti¢a dana 19.05.2015. godine, a stupio
je na snagu dana 27.05.2015. godine.

Ravnateljica:




