Na temelju ¢lanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (NN, broj: 75/21), a u skladu s ¢lankom
2. Naputka o brojcanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/21) i
RjeSenja o broj¢anim oznakama stvaratelja i primatelja akata na podrucju Pule, ravnateljica ustanove
Djedji vrti¢ Slatki svijet 03. prosinca 2024. godine donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA | BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA |
PRIMALACA AKATA ZA 2025. GODINU NA DALIE DO IZMJENA
ZA DJECJI VRTIC SLATKI SVUJET

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primalaca akata (u daljnjem tekstu:
Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake akata koji se mogu pojaviti u radu ustanove (u daljnjem tekstu:
Vrtic).
Sastavni dio ovog Plana su i broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica ustanove.

Clanak 2.
Klasifikacijska predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi odreduje se prema klasifikacijskom
okviru iz Naputka, a Klasifikaciju predmeta prema djelatnosti unutar podgrupe i klasifikaciju prema
obliku, te oznake dosjea odreduju se na slijededi nacin:

GLAVNA GRUPA, GRUPA | PODGRUPA / NAZIV UPRAVNOG PODRUCIA ILI DJELATNOSTI/ UNUTAR
PODRUPE | OZNAKA DOSJEA

GLAVNA GRUPA 0 DRZAVA | DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI | UPRAVA
PODGRUPE

004 LJUDSKA PRAVA | TEMELINE SLOBODE

004-01 01 Temeljne slobode, prava i eticka pitanja
004-02 01 Suzbijanje diskriminacije

004-03 01 Zastita prava i interesa djece

004-04 01 Zastita prava i interesa osoba s invaliditetom
004-05 01 Ostalo

007 USTANOVE (OPCENITO)
007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnost
007-02 01 Imenovanje ¢lanova Upravnog vijeca
02 Razrjesenje ¢lanova Upravnog vijeca
007-03 01 Davanje suglasnosti na imenovanje ravnatelja ( natjecajni postupak i postupak imenovanja)
02 Davanje suglasnosti na razrjeSenje ravnatelja
03 Imenovanje vrsitelja duznosti
04 RazrjeSenje vrsitelja duznosti
007-04 01 Upravno vijeée
02 Odgojiteljsko vijece
03 Skup/zbor radnika
04 Vijece roditelja
007-05 01 Ostalo



008 INFORMIRANIJE

008-01 01 Pristup informacijama
008-02 01 Javno informiranje
008-03 01 Ostalo

009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

009-01 01 Pracenje i provedba propisa o zastiti osobnih podataka

009-02 01 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka

009-03 01 Promicanje javne svijesti o rizicima, pravilima, zastitnim mjerama i pravima u vezi s
obradom podataka

009-04 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 01 DRZAVNO UREDENJE

01 GRUPA DRZAVNO UREDENJE
PODGRUPE

011 USTAV, ZAKONI | DRUGI PROPISI
011-01 01 Statut
02 Ostali opéi akti
03 Opce odluke , procedure i ostalo
011-02 01 Postupak donoSenja statuta, opcih akata, procedura
011-03 01 Objavljivanje
011-04 01 Ostalo

OGLAVNA GRUPA 02 TIJELA DRZAVNE VLASTI | DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA
PODGRUPE

025 PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA

025-01 01 Osnivanje

025-02 01 Ustroj i djelatnost pravne osobe s javnim ovlastima
025-03 01 Ugovori

025-04 01 Natjecaji

025-05 01 Ostalo

029 RADNA TUELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA

029-01 01 Osnivanje povjerenstva, radnih skupina i drugih radnih tijela
029-02 01 Imenovanje unutarnjih i vanjskih stru¢njaka

029-03 01 Imenovanja i razrjeSenja ¢lanova radnih skupina

029-04 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 03 UPRAVNO POSLOVANJE
PODGRUPE

030 ORGANIZACIJA, METODE | TEHNIKE RADA
030-01 01 Organizacija rada i radni procesi
030-02 01 Telekomunikacijska oprema

030-03 01 uredska pomagala i strojevi

030-04 01 organizacija i oprema radnih prostorija
030-05 01 Ostalo



031 PRIJAMNE SLUZBE, SLUZBE TJELESNE ZASTITE | DRUGE USLUGE, TEHNICKI | POMOCNI POSLOVI,
OZNAKE | OBAVUESTI

031-01 01 Natpisne i oglasne ploce

031-02 01 Pomo¢no-tehnicke sluzbe

031-03 01 Usluge cis¢enja i odrzavanja

031-04 01 Postanske usluge

031-05 01 Tjelesna zastita

031-06 01 Odrzavanje voznog parka

031-07 01 Prijamne sluzbe

031-08 01 Ostalo

032 INFORMACIHSKO- DOKUMENTACIJSKO POSLOVANIE
032-01 01 Dokumentacijski i informacijski poslovi i usluge
032-02 01 Stru¢na biblioteka

032-03 01 Struéna literatura

032-04 01 Sluzbena glasila

032-05 01 Strucni ¢asopisi

032-06 01 Ostalo

034 UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR

034-01 01 Op¢i upravni postupak

034-02 01 Posebni upravni postupci

034-03 01 Izvjestaji o stanju upravnih stvari

034-04 01 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda iz sluzbenih evidencija
034-05 01 Ostalo

035 UREDSKO POSLOVANIJE

035-01 01 Donosenje plana klasifikacijskih oznaka i plana broj¢anih oznaka

035-02 01 Upisivanje podataka o dje¢jem vrti¢u u zajednicki elektronicki upisnik MZO
035-03 01 statisticke evidencije

035-04 01 Postupanje s pismenima, obrasci, evidencije, oblik i, sadrzaj i nacin izrade pismena
035-05 01 Evidencije opcenito

035-06 01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju

035-07 01 Ostalo

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

036-01 01 Cuvanje, zastita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, koristenje
036-02 01 Izlu€ivanje dokumentarnog gradiva

036-03 01 Predaja arhivskog gradiva nadleznom arhivu

036-04 01 Ostalo

037 OVIJERE

037-01 01 Ovijere rukopisa, potpisa, prijepisa, preslika
037-02 01 Ovjere poslovnih knjiga

037-03 01 Ostalo

038 PECATI, ZIGOVI | STAMBILII

038-01 01 Odobrenje za izradu pecata i Zigova s grbom Republike Hrvatske
038-02 01 Upotreba, ¢uvanje i unistavanje pecata, Zigova i Stambilja
038-03 01 Izrada Stambilja

038-04 01 Ostalo



039 UPRAVLIANIJE KVALITETOM

039-01 01 Upravljanje kvalitetom, standardizacija i unapredenje poslovnih procesa
039-02 01 Samoprocjena, samo vrednovanje upravljanja kvalitetom

039-03 01 Vanjska procjena upravljanja kvalitetom

039-04 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI NADZORI U JAVNOPRAVNIM TUELIMA
PODGRUPE

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA
040-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u opéih i pojedinacnih akata
040-02 01 Ostalo

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada sluzbenika javnopravnih tijela
041-02 01 Nadzor nad zakonito$c¢u rada javnopravnih tijela

041-03 01 Ostalo

044 OSTALI NADZORI
044-01 01 Razni inspekcijski nadzori
044-02 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 05 PREDSTAVKE,MOLBE PRIJEDLOZI | PRITUZBE
PODGRUPE

052 OSTALE PREDSTAVKE | PRITUZBE
052-01 01 Razne predstavke i prituzbe
052-02 01 Ostalo

053 MOLBE | PRIJEDLOZI
053-01 01 Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnim tijelima
053-02 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 06 ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA
PODGRUPE

061 JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA

061-01 01 Za drustveno-politicki rad

061-02 01 Za znanstveno-istrazivacki rad

061-03 01 Za dostignuda u kulturi, umjetnosti, sportu
061-04 01 Druge javne nagrade i priznanja

061-05 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 1 RAD | RADNI ODNOSI
PODGRUPE

111 ZAPOSLENI U PRIVATNOM SEKTORU
111-01 01 Prava i obveze radnika (opéenito)
111-02 01 Izbor i ovlasti radnickog vijeéa
111-03 01 Evidencije zaposlenih

111-04 01 Ostalo



112 ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU | PRESTANAK RADNOG
ODNOSA, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD | OSTALO
112-01 01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na odredeno vrijeme
112-02 01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na neodredeno vrijeme
112-03 01 Prijava na natjecaj/natjecajna dokumentacija
03 02 Natjecaji za zasnivanje radnog odnosa i postupak provedbe
03 03 Obavijest kandidatima sudionicima natjecaja
03 04 Potvrda o vrsti i trajanju radnog odnosa
03 05 Obavijest o prestanku radnog odnosa
112-04 01 Napredovanja
112-05 01 Ugovor o djelu
05 02 Ugovor o autorskom djelu
05 03 Ugovor o volontiranju, volonteri opéenito
112-06 01 Prekovremeni rad
112-07 01 lzdavanje uvjerenja i drugih potvrda- radnici u dje¢jem vrtiéu
112-08 01 Provjera vjerodostojnosti isprava
112-09 01 Privole za obradu osobnih podataka radnika
112-10 01 Stavljanje na raspolaganje
112-11 01 Premjestaji
112-12 01 Napredovanja
112-13 01 Dopunski rad
112-14 01 Ostalo

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA | OSTALO
113-01 01 Radno vrijeme (tjedna i godisnja zaduZenja radnika)
01 02 Rjesenje o godisnjem zaduZenju i strukturi satnice
113-02 01 Evidencije, pregledi i izvjes¢a o prisutnosti na radu
113-03 01 Godisnji odmori —( odluka o trajanju i koristenju godisnjih odmora, rjeSenja, opéenito)
113-04 01 Plan godi$njih odmora
113-05 01 Bolovanja ( evidencija o bolovanjima, dokumentacija o bolovanjima, potvrde, prijave,
obavijesti i sl.)
113-06 01 Izvjesca i pregledi o prekovremenom radu
113-07 01 Obustave rada
113-08 01 Plaéeni/ neplaéeni dopusti
113-09 01 Ostalo

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA | DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
114-01 01 Radni sporovi

114-02 01 Disciplinska odgovornost, upozorenja na obveze iz radnog odnosa
114-03 01 Materijalna odgovornost ( naknada Stete)

114-04 01 Zahtjevi za zastitu prava radnika

115 ZASTITA NA RADU

115-01 01 Zastita na radu - Pravilnik o zastiti na radu

115-02 01 Posebna zastita Zene i djece s invaliditetom

115-03 01 Ozljede na radu ( evidencije ozljeda na radu)

115-04 01 Ugovori o obavljanju poslova zastite na radu

115-05 01 Procjena rizika

115-06 01 Plan evakuacije

115-07-01 Zapisnici o provjeri osposobljenosti povjerenika/ ovlastenika radnika i radnika za zastitu na
radu

115-08 01 Ostalo



116 INSPEKCIJA RADA

116-01 01 Inspekcijski poslovi u podrucju rada

116-02 01 Inspekcijski poslovi u podrucju zastite na radu
116-03 01 Ostalo

117 RADNI STAZ

117-01 01 Minuli rad

117-02 01 Evidencije o radnom stazu

117-03 01 Priznavanje posebnog staza

117-04 01 Dokup staza

117-05 01 Osobni/personalni dosje radnika
117-06 01 Ostalo (Ostale pomocne evidencije i sl.)

118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE
118-01 01 Struéna sprema

118-02 01 Kvalifikacije

118-03 01 Priznavanje inozemnih kvalifikacija
118-04 01 Ostalo

119 UPRAVLUJANIJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA
119-01 01 Upravljanje ljudskim potencijalima
119-02 01 Ocjenjivanje

119-03 01 Maticna knjiga radnika

119-04 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 12 PLACE
PODGRUPE

120 STJECANJE PLACE

120-01 01 Utvrdivanje plade

120-02 01 Rasporedivanje i raspodjela placa

120-03 01 Isplatne liste plaéa ( analiticka evidencija o placama)

120-04 01 Odluka o utvrdivanju osnovice i koeficijenta za obracun place
120-05 01 Odluka o isplati dodatka za uspjesnost na radu ( stimulacija)
120-06 01 Dodaci na placu

120-07 01 Ostalo ( prijave o placi nadleznim tijelima i sl.)

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01 01 Dnevnica

121-02 01 Terenski dodatak

121-03 01 Naknada za odvojeni Zivot od obitelji
121-04 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-05 01 Regres za godisnji odmor

121-06 01 Pomoc¢ u slucaju smrti

121-07 01 Jubilarne nagrade

121-08 01 Otpremnina

121-09 01 Autorski honorari

121-10 01 Naknada za topli obrok

121-11 01 Troskovi preseljenja

121-12 01 Bozi¢nica



121-13 01 Uskrsnica, dar u naravi

121-14 01 Dar za dijete

121-15 01 Stimulacija

121-16 01 Skolovanje po potrebi poslodavca
121-17 01 Pomoc¢ za rodenje djeteta i sl.
121-18 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 13 STRUCNO USAVRSAVANIJE | OSPOSOBLIAVANJE
PODGRUPE

130 TECAJEVI SAVJETOVANJA | STRUCNA PUTOVANJA

130-01 01 Tecajevi

130-02 01 Savjetovanja i seminari

130-03 01 Strucna putovanja

130-04 01 Kongresi, simpoziji

130-05 01 Struc¢no osposobljavanje i usavrSavanje radnika ( programi, upucivanjeisl.)
130-06 01 Uvjerenja, svjedodzbe i sl. o stru¢noj osposobljenosti i usavrSavanju radnika
130-07 01 Ostalo

132 VIJEZBENICI, PRIPRAVNICI | STRUCNA PRAKSA

132-01 01 Pripravnici

132-02 01 Strucna praksa ( studenti)

132-03 01 Stru¢no osposobljavanje

132-04 01 Pripravnicki staz - program

132-05 01 Ugovor o suradnji u predmetu izvodenja struéne prakse
132-06 01 Ostalo

133 DRZAVNI, STRUCNI ISPITI | PRAVOSUDNI ISPITI
133-01 01 Strucni ispiti

133-02 01 Drugi ispiti

133-03 01 Ostalo

134 STRUCNI | AKADEMSKI NAZIVI | AKADEMSKI STUPANJ
134-01 01 Strucni i akademski nazivi

134-02 01 Akademski stupanj

134-03 01 Pocasni nazivi

134-04 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 14 MIROVINSKO | INVALIDSKO OSIGURANJE
PODGRUPE

140 MIROVINSKO OSIGURANIE

140-01 01 Mirovinsko osiguranje

140-02 01 Mirovine po osnovi godina Zivota i radnog staza

140-03 01 Mirovine po posebnim propisima

140-04 01 Prijave i odjave kod HZMO-a

140-05 01 Evidencije

140-06 01 Ostalo ( upiti, zamolbe, zahtjevi i ostalo dopisivanje u svezi prava iz mirovinskog osiguranja
isl)



141 INVALIDSKO OSIGURANIJE
141-01 01 Invalidsko osiguranje
141-02 01 Invalidska mirovina
141-03 01 Invalidnina

141-04 01 Rehabilitacija

141-05 01 Evidencije

141-06 01 Ostalo

142 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI MIROVINSKOG OSIGURANIJA
142-01 01 Naknada po osnovni tjelesnog ostecenja

142-02 01 Drugi dodaci na mirovinu

142-03 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA | KOLEKTIVNI UGOVORI
PODGRUPE

150 SINDIKATI

150-01 01 Osnivanje

150-02 01 Djelovanje

150-03 01 Prestanak sindikata
150-04 01 Ostalo

152 KOLEKTIVNI UGOVORI

152-01 01 Kolektivni ugovori
152-02 01 Pregovaracki odbor
152-03 01 Kolektivno pregovaranje
152-04 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 23 OSTALI UNUTARNIJI POSLOVI
PODGRUPE

231 JAVNA OKUPLJANJA
231-01 01 Najava okupljanja
231-02 01 Osiguranje
231-03 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
PODGRUPE

240 CIVILNA ZASTITA
240-01 01 Obuka i vjezbe
240-02 01 Ostalo

244 ISPITIVANJA TEHNIKE, UREDAJA, OPREME, SREDSTAVA ZA GASENJE POZARA | RADNE OPREME
244-01 01 Poslovi ispitivanja i testiranja tehnike uredaja i opreme
244-02 01 Ostalo

245 ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIJA

245-01 01 Preventivne i operativne mjere zastite od pozara i eksplozija
245-02 01 Inspekcijski poslovi u podrucju zastite od poZara

245-03 01 Ostalo



GLAVNA GRUPA 34 PROMET | KOMUNIKACIJE
PODGRUPE

344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE | POSTANSKE USLUGE

344-01 01 Postanske usluge

344-02 01 Elektronicke komunikacije

344-03 01 Inspekcijski nadzor u elektronickim komunikacijama i poStanskim uslugama
344-04 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 35 PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA | PRIRODE
PODGRUPE

351 ZASTITA OKOLISA

351-01 01 Gospodarenje otpadom

351-02 01 Poslovi inspekcije zastite okolisa

351-03 01 Mijere zastite okolisa i odrzivi razvitak

351-04 01 Mjere ublaZenja i prilagodbe klimatskim promjenama
351-05 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 36 GRADITELISTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA
| ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
PODGRUPE

361 GRADNJA GRADEVINA | OBNOVA
361-01 01 Gradnja gradevina

361-02 01 Gradevinska dozvola
361-03 01 Uporabna dozvola

361-04 01 Tehnicki pregledi

361-05 01 Ostalo

365 ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZDRADARSTVU

365-01 01 Poslovi vezani za energetsku ucinkovitost u zgradarstvu
365-02 01 Smanjenje emisije Stetnih plinova

365-03 01 Energetska obnova zgrada

365-04 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE | STAMBENI ODNOSI
PODGRUPA

372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 01 Poslovni prostori koje koriste javnopravna tijela
372-02 01 Zakup poslovnog prostora

372-03 01 Otkup poslovnog prostora

372-04 01 Uknjizba prava vlasnistva nad poslovnim prostorima
372-05 01 Natjecaji

372-06 01 Ostalo



GLAVNA GRUPA 38 GOSPODARSKA DOGADANJA, PROMIDZBA | MARKETING, TEHNOLOSKI
RAZVOJ, INTELEKTUALNO VLASNISTVO, STANDARDI | TEHNICKI NORMATIVI
PODGRUPE

382 PROMIDZBA | MARKETING
382-01 01 Poslovi vezani za promidzbu i marketing
382-02 01 Ostalo

384 INTELEKTUALNO VLASNISTVO

384-01 01 Autorsko pravo i srodna prava

384-02 01 Zastupanije iz podrucja intelektualnog vlasnistva
384-03 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 4 FINANCIJE
PODGRUPE

400 FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI

400-01 01 Proracun

400-02 01 Financijski planovi

400-03 01 Periodi¢ni obracuni

400-04 01 Financijski izvjestaji ( godisnji i polugodisnji) o izvrsavanju financijskog plana
400-05 01 Planovi nabave

400-06 01 Financijski plan- rebalans

400-07 01 Procedure

400-08 01 Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401-01 01 Racuni - ulazni
02 Racuni —izlazni
401-02 01 Racunski plan
401-03 01 Predracuni, ponude, narudzbenice
401-04 01 ReZijski troskovi
401-05 01 Ugovori o cesiji ( godisnji i polugodisnji) o izvrSavanju financijskog plana
401-06 01 Ostalo

402 FINANCIRANIJE
402-01 01 Financiranje javnih potreba-program predskole
02 Financiranje javnih potreba- djeca s teSkoéama u razvoju
03 Financiranje javnih potreba- darovita djeca
04 Financiranje javnih potreba- nacionalne manjine
402-02 01 Refundacije
402-03 01 Povrat
402-04 01 Sufinanciranje (opéenito, ugovori s op¢inama, gradovima i sl.)
402-05 01 Fondovi
402-06 01 Financiranje iz prora¢una
402-07 01 EU fondovi
402-08 01 Ostalo
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403 KREDITIRANJE

403-01 01 Krediti opéenito
403-02 01 Jamstva

403-03 01 Potrazivanja
403-04 01 Ostalo

404 INVESTICUE
404-01 01 Investicijsko odrzavanje
404-02 01 Ostalo

406 UPRAVLIANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE
406-01 01 Sitni inventar

406-02 01 Osnovna sredstva

406-03 01 Javna nabava male vrijednosti

406-04 01 Javna nabava velike vrijednosti

406-05 01 Jednostavna (bagatelna) nabava

406-06 01 Ugovori o jednostavnoj nabavi

406-07 01 Inventure ( povjerenstva, izvjesce)
406-08 01 Obvezni odnosi

406-09 01 Upravljanje nekretninama i pokretninama
406-10 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 41 JAVNE FINANCIJE
PODGRUPE

410 POREZI | TROSARINE

410-01 01 Porezi iz osobnog dohotka

410-02 01 Porez na dodanu vrijednost

410-03 01 Porezne kartice

410-04 01 Utvrdivanje statusa poreznog obveznika
410-05 01 Porez na dohodak

410-06 01 Ostalo

411 DOPRINOSI

411-01 01 Obveznici doprinosa

411-02 01 Obveznici obracunavanja i pla¢anja doprinosa
411-03 01 Osnovice

411-04 01 Ostalo

412 PRISTOIJBE
412-01 01 Upravne sudske i druge pristojbe
412-02 01 Ostalo

415 NAPLACIVANJE POREZA DOPRINOSA | DRUGIH OBVEZA
415-01 01 Naplacivanje poreza
415-02 01 Ostalo

11



416 POREZNO KNJIGOVODSTVO

416-01 01 Evidencija racuna

416-02 01 Povrat poreza

416-03 01 Posebni postupci oporezivanja
416-04 01 Ostalo

417 OSOBNI IDENTIFIKACISKI BROJ

417-01 01 Odredivanje, dodjeljivanje, koriStenje, ponistavanje osobnog identifikacijskog broja

417-02 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 42 JAVNI RASHODI
PODGRUPE

420 REGRESI, PREMUJE | KOMPENZACIJE
420-01 01 Regresi

420-02 01 Premije

420-03 01 Kompenzacije

420-04 01 Ostalo

421 DONACIJE, SUBVENCIJE | HUMANITARNA pomoc
421-01 01 Donacije

421-02 01 Subvencije

421-03 01 Humanitarna pomo¢

421-04 01 Ostalo

423 GUBICI, SANACIJE, STECAJEVI, LIKVIDACIJE
423-01 01 Gubici

423-02 01 Sanacije

423-03 01 Stecajevi

423-04 01 Likvidacije

423-05 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 43 DOHOCI KORISNIKA PRORACUNSKIH SREDSTAVA
PODGRUPA

430 RASPOLAGANJE PRORACUNSKIM SREDSTVIMA
430-01 01 Ugovorne obveze

430-02 01 Zakonske obveze

430-03 01 Ukupni prihodi

430-04 01 Ostalo

431 DOHODAK

431-01 01 Materijalni troSkovi
431-02 01 Amortizacija

431-03 01 Dohodak/¢isti dohodak
431-04 01 Ostalo
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GLAVNA GRUPA 44 FINANCIISKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
PODGRUPE

442 FINANCIRANJE PROGRAMA | PROJEKATA 1Z FONDOVA EUROPSKE UNUJE
442-01 01 Upravljanje i kontrola koriStenja sredstava

442-02 01 Savjetovanja

442-03 01 Edukacije

442-04 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 45 NOVCANI | KREDITNI SUSTAV
PODGRUPA

453 POSLOVI OSIGURANJA
453-01 01 Osiguranje zaposlenika
02 Osiguranje djece

03 Osiguranje imovine
453-02 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA
PODGRUPA

470 FINANCUSKI NADZOR
470-01 01 Financijska revizija
470-02 01 Proracunski nadzor
470-03 01 Fiskalna odgovornost
470-04 01 Financijska inspekcija
470-05 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 50 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA, OBITELJ
PODGRUPA

500 ZDRAVSTVENA ZASTITA (OPCENITO)
500-01 01 Sustav zdravstvene zastite i zdravstvenog osiguranja
500-02 01 Planiranje potreba u zdravstvenoj zastiti
500-03 01 Zdravstveni standardi i normativi u pojedinim djelatnostima zdravstvene zastite
500-04 01 Zdravstvene evidencije opcenito
02 Zdravstvene ispri¢nice djece korisnika usluga
03 Zdravstvena dokumentacija (antropometrijska mjerenjai sl.)
500-05 01 Doprinosi za zdravstveno osiguranje
500-06 01 Ostalo

501 MJERE | VRSTE ZDRAVSTVENE ZASTITE

501-01 01 Mijere zastite od zaraznih bolesti

501-02 01 Sanitarni pregled radnika djecjeg vrtica
501-03 01 Higijenski minimum radnika djecjeg vrtica
501-04 01 Ostalo

502 PRAVA 1Z ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
502-01 01 Pravo na zdravstvenu zastitu
502-02 01 Pravo na novcane naknade
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502-03 01 Ozljeda na radu i profesionalna bolest
502-04 01 Lijecnicki/sistematski pregled radnika djecjeg vrtica
502-05 01 Ostalo

504 INCIDENTNA | KRIZNA ZDRAVSTVENA STANJA

504-01 01 Poslovi vezani uz incidentna i krizna stanja

504-02 01 Mjere i preporuke za suzbijanje epidemija, pandemija
504-03 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 54 SANITARNI | ZDRAVSTVENI NADZORI
PODGRUPA

540 SANITARNA INSPEKCUJA

540-01 01 Inspekcijski nadzor opéenito ( osobe, objekt)
540-02 01 Inspekcijski nadzor pojedinacni predmeti
540-03 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 55 SOCIJALNA SKRB
PODGRUPA

550 SOCIJALNA SKRB (OPCENITO)
550-01 01 Ostalo

552 OBLICI | MJERE OBITELJSKO-PRAVNE ZASTITE
552-01 01 Ostalo

553 1ZVRSAVANJE ODGOJNIH MJERA
553-01 01 Pojacana briga i nadzor
553-02 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 6 OBRAZOVANIE, ZNANOST, KULTURA, SPORT | RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA
PODGRUPE

601 PREDSKOLSKI ODGO!J
601-01 01 Osnivanje i rad ustanova predskolskog odgoja
601-02 01 Dopisi opcenito
601-03 01 Privola za obradu osobnih podataka (djece, roditelja, djelatnika)
02 Hitne intervencije/ izvjesc¢a o nezgodi djece/ krizne situacije
03 Roditeljski sastanci
04 Suglasnost za fotografiranje, snimanje, intervju
05 Suglasnost za dovodenje/odvodenje djeteta u djedji vrtié
06 Suglasnost za izlet izvan djecjeg vrti¢/ sudjelovanje u javhim manifestacijama
07 Popis djece Skolskih obveznika za Skolsku medicinu
08 Karakteristike djeteta za polazak u Skolu
09 Opomene roditeljima zbog neplac¢anja participacije
10 Suglasnost za pohadanje dodatnih programa u dje¢jem vrticu
601-04 01 Zapisnici (strucni aktivi, radni sastanci, radni dogovori, individualni sastanci)
601-05 01 Godisnji plan i program rada, lzvjesée o godisnjem planu, Kurikulum
601-06 01 Ugovori s korisnicima usluga
601-07 01 Verifikacije programa
601-08 01 Odluke Osnivaca



601-09 01 Nadzor prosvjetne inspekcije
601-10 01 Strucni i pedagoski nadzor
601-11 01 Odluke ravnatelja
601-12 01 Opservacijski ugovor s roditeljima za dijete s TUR-om
601-13 01 Opd¢i akti
601-14 01 Ministarstvo znanosti i obrazovanja
601-15 01 Agencija za odgoj i obrazovanje
601-16 01 Zahtjevi/ Upis djece u redovni program s prate¢com dokumentacijom
02 Zahtjevi/Ispis djece iz redovnog programa s prate¢om dokumentacijom
601-17 01 Upis djece u program predskole
02 Ispis djece u program predskole
601-18 01 Upis djece u druge programe djecjeg vrtica
02 Ispis djece u druge programe djecjeg vrtica
601-19 01 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda (opcenito)
02 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda- djeca korisnici usluga, ostali
601-20 01 Zahtjev za produzenjem usluge djecjeg vrtica
601-21 01 RjeSenje o upisu u djedji vrti¢ opcenito
02 Rjesenje o upisu djece u djedji vrti¢ pojedinacno
03 Rjesenje o ispisu djece iz dje¢jeg vrti¢a pojedinacno
601-22 01 Upis djece- zalbeni postupak
601-23 01 Izdavanje misljenja o djetetu/ strucni suradnik, odgojitelj, ravnatelj
601-24 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 61 KULTURA
PODGRUPE

603 JAVNA PREDAVANJA | TRIBINE
603-01 01 Organizacija javnih predavanja, tribina, okruglih stolova, panela
603-02 01 Ostalo

610 MANIFESTACIE | KOMEMORACIE
610-01 01 Kulturne manifestacije

610-02 01 Obiljezavanje prigodnih datuma
610-03 01 Ostalo

611 KULTURNO | UMJETNICKO STVARALASTVO
611-01 01 KazaliSna djelatnost-predstave
611-02 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 62 SPORT
PODGRUPE

620 SPORT (OPCENITO)
620-01 01 Sportska natjecanja
620-02 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 64 ZNANOST
PODGRUPE

640 ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI STRUENJACI
640-01 01 Znanstveno istraZzivacki stru¢njaci



640-02 01 Znanstvena oprema
640-03 01 Ostalo

641 ZNANSTVENA ISTRAZIVANJA

641-01 01 Znanstvena istrazivanja po podrucjima
641-02 01 poticanje znanstvenih istrazivanja
641-03 01 Ostalo

642 PRIMJENA ZNANSTVENIH DOSTIGNUCA
642-01 01 Projekti
642-02 01 Ostalo

643 ZNANSTVENO USAVRSAVANIJE

643-01 01 Poslijediplomski sveucilisni studij
643-02 01 Doktorat znanosti

643-03 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 65 INFORMATIKA | DIGITALNO DRUSTVO
PODGRUPE

650 INFORMATIKA

650-01 01 Informaticka oprema
650-02 01 Informacijske tehnologije
650-03 01 ostalo

651 RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA

651-01 01 Standardizacija digitalne infrastrukture i usluga

651-02 01 Primjena normi informacijske i komunikacijske tehnologije
651-03 01 Razvoj, odrzavanje i unapredenje elektronickih usluga

651

-04 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 7 PRAVOSUDE
PODGRUPE

701 ODVIETNISTVO | PRAVNA POMOC
701-01 01 Odvijetnistvo

701-02 01 Pravna pomo¢

701-03 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 74 OSTALO 1Z PRAVOSUDNOG SUSTAVA
PODGRUPE

740 PRAVOSUDNI SUSTAV (OPCENITO)
740-01 01 Upis u sudski registar

740-02 01 Parnicni i izvanparnicni postupak
740-03 01 Gospodarski prijestupi/prekrsaji
740-04 01 Materijalno pravo

740-05 01 Ovrsni postupak

740-06 01 Uknjizba nekretnina

740-07 01 Ostalo
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GLAVNA GRUPA 97 EUROPSKA UNIJA
PODGRUPE

970 EUROPSKA UNUJA

970-01 01 Projekti

970-02 01 Projektno financiranje
970-03 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE
PODGRUPE

983 DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA

983-01 01 Programski dodatak

983-02 01 Odredivanje kriterija dodjele bespovratnih sredstava
983-03 01 Planiranje, priprema i objava poziva

983-04 01 Provedba postupka dodjele bespovratnih sredstava
983-05 01 Sklapanje ugovora za dodjelu bespovratnih sredstava
983-06 01 Postupci izravne dodjele, vauceri

983-07 01 Ostalo

GLAVNA GRUPA 99 OSTALO
PODGRUPA

990 OSTALO
990-01 01 Djelatnosti koje se prema sadrzaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 989

Clanak 3.
Uredsko poslovanje u Ustanovi obavlja se primjenom Uredbe o uredskom poslovanju (NN broj 75/21)
i Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (NN broj 132/21).

Clanak 4.
Pri osnivanju predmeta odreduje se klasifikacijska oznaka koja se oznacava kao , KLASA“ a sastoji od
Cetiri grupe brojcanih oznaka prema

1. upravnom podrucju ili djelatnosti koja se odreduje prema sadrzaju prvog pismena u predmetu

2. vremenu koje odreduje godinu otvaranja predmeta, a oznacava se s posljednja dva broja
kalendarske godine u kojoj je odredeni predmet otvoren

3. obliku koji oznacava brojcana oznaka dosjea koja po potrebi razraduje klasifikaciju na uze cjeline
4. rednom broju predmeta koji oznacava redoslijed predmeta unutar klasifikacije, a oznacava se
brojevima od jedan pa nadalje u jednoj kalendarskoj godini.

Clanak 5.
U slucaju potrebe primjene klasifikacijske oznake koja nije odredena ovim Planom ravnateljica ¢ée

napraviti dopunu ovoga Plana.

Clanak 6.
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Djecjem vrticu Slatki svijet dodijeljena je brojéana oznaka stvaratelja i primatelja akata 2163-7-26 od
Istarske Zupanije od dana 26.09.2024. godine.

Clanak 7.
Broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica (stvaraoca akata) su:

01 Ravnateljica

02 Upravno vijece

03 Odgojiteljsko vijeée

04 Racunovodstvo

05 Sluzbenik za informiranje

06 Strucni suradnik

07 Struéno povjerenstvo za upis djece u djecji vrtic¢
08 Sluzbenik za zastitu osobnih podataka

Clanak 8.

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka primjenjuje se od 1. sije€nja 2025. godine i vrijedi do njegovih izmjena
i dopuna.

KLASA: 035-01/24-01/01
URBROJ: 2163-7-26/01-24-01

U Puli, 03. prosinca 2024. godine

RAVNATELJICA

Maja Pligko Skalic
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